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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

КИРЕНСКИЙ РАЙОН
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

ЮБИЛЕЙНИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
07.08.2015 г.                                          



                       № 40
п. Юбилейный

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003  № 131-ФЗ   «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ   «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом Юбилейнинского муниципального образования, постановлением администрации Юбилейнинского муниципального образования от  09.11.2012 г. № 35 «Об утверждении Положения о порядке разработки и утверждения административных регламентов муниципальных услуг»,
п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка (Приложение).

2. Настоящее постановление опубликовать в информационном журнале «Вестник
Юбилейнинского сельского поселения» и разместить на официальном сайте администрации Юбилейнинского муниципального образования в сети «Интернет».

3. Контроль по исполнению настоящего постановления оставляю за собой.

4. Данное постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава Юбилейнинского
муниципального образования                                                 Л.Н.Селихова
 Приложение 
к постановлению главы
 Юбилейнинского  муниципального образования от 07.08.2015 г. № 40 
 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по выдаче разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка
I. Общие положения
 

1.1.  Настоящий административный регламент регулирует порядок предоставления    муниципальной услуги по выдаче разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка.

1.2. Правом на получение муниципальной услуги обладают физические   и юридические лица (далее - заявители).

От имени заявителя может выступать представитель, наделенный соответствующими полномочиями в установленном законом порядке.

1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.
Муниципальную услугу предоставляет Администрация Юбилейнинского муниципального образования  (далее – Администрация). 

Предоставление услуги осуществляется по адресу: 666716, Иркутская область, Киренский  район, п. Юбилейный, ул. Гагарина, 3
Адрес электронной почты: lydmila-selihova@mail.ru.
Контактные телефоны: 8 (39568) 3-00-38
График приема заявителей:
График работы Администрации:
Понедельник
 
с 8.00 до 12.00 и с 13.00 до 17.00

Вторник 

            с 8.00 до 12.00 и с 13.00 до 17.00

Среда 
  
            с 8.00 до 12.00 и с 13.00 до 17.00

Четверг

            с 8.00 до 12.00 и с 13.00 до 17.00

Пятница

            с 8.00 до 12.00 и с 13.00 до 17.00

Суббота, воскресенье        -     выходные дни

Основными требованиями к информированию заявителей о процедурах предоставления муниципальной услуги являются:

- достоверность предоставляемой информации о процедурах;

- четкость в изложении информации о процедурах;

- полнота информирования о процедурах;

- наглядность форм предоставляемой информации о процедурах;

- удобство и доступность получения информации о процедурах;

- оперативность предоставления информации о процедурах.

Информирование заявителей о порядке оказания муниципальной услуги осуществляется в виде:

- индивидуального информирования;

- публичного информирования.

Индивидуальное информирование проводится в форме:

- устного информирования (лично или по телефону);

- письменного информирования (по почте или по электронной почте   через официальный сайт).

Должностное лицо  администрации, осуществляющее индивидуальное устное информирование, должно принять все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. Время ожидания заявителями при индивидуальном устном информировании не может превышать 15 минут.

Индивидуальное письменное информирование при обращении заявителей в  администрацию осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением или через электронную почту  lydmila-selihova@mail.ru.
Ответ на вопрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием должности лица, подписавшего ответ, а также фамилии, имени, отчества и номера телефона непосредственного исполнителя.

Ответ направляется в письменном виде, электронной почтой либо в зависимости от способа обращения заявителя за информацией.

При индивидуальном письменном информировании ответ направляется заявителям не позднее 30 дней со дня поступления запроса.

Публичное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации (далее – СМИ).
Публичное письменное информирование осуществляется  путем распространения информационных листков и оформления информационных стендов, при этом должны быть предусмотрены варианты информационных листков с увеличенным шрифтом для слабовидящих граждан (размер шрифта не менее № 20).
При индивидуальном устном предоставлении услуги (по телефону или лично) специалист администрации должно назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а затем в вежливой форме, без длительных пауз, не отвлекаясь, подробно проинформировать заявителя по интересующим его вопросам с перечислением мер, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать).

При индивидуальном устном информировании заявителей (по телефону или лично) специалист администрации, предоставляющий муниципальную услугу, дает ответ самостоятельно. Если специалист, к которому обратился заявитель, не может ответить на вопрос самостоятельно, то он может предложить обратиться письменно либо назначить другое удобное для заявителя время для получения информации.

На индивидуальное устное информирование (по телефону или лично) каждого заявителя специалист администрации, осуществляющий индивидуальное устное информирование, выделяет не более 20 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист администрации, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо назначить другое удобное для резидентов или заинтересованных лиц время для устного информирования.

Специалист администрации, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства. Информирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов, оборотов и эмоций.

Индивидуальное письменное информирование (по почте) осуществляется почтовым отправлением письма по адресу заявителя и должно содержать: ответы на поставленные вопросы, должность, фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя. Ответ подписывается главой администрации. Письмо направляется по почте по адресу резидента или заинтересованного лица в срок, не превышающий  30 дней с момента поступления письменного обращения заявителя за информированием.

Индивидуальное письменное информирование (через электронную почту) осуществляется направлением электронного письма на  адрес электронной почты заявителя и должно содержать: ответы на поставленные вопросы, должность, фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя, адрес электронной почты. Ответ на обращение направляется на адрес электронной почты заявителя в срок, не превышающий 30 дней с момента поступления электронного обращения.

Обращение за консультацией, поступившее в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». В обращении в обязательном порядке указываются фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Заявитель вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги.

Выдача разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка.

2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу. 
Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Юбилейнинского муниципального образования.

2.3. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка (постановление Администрации о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка);

- мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги (постановление Администрации об отказе заявителю в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка с указанием причин отказа).

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Общий срок предоставления муниципальной услуги в течение 45 дней со дня регистрации заявления.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001  № 136-ФЗ;

- Федеральным законом Российской Федерации от 25.10.2001 № 137-ФЗ № «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральным законом Российской Федерации от 06.10.2003 № 131-ФЗ   «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом Российской Федерации от 24.07.2007 № 221-ФЗ    «О государственном кадастре недвижимости»;

- Федеральным законом Российской Федерации от 21.07.1997 № 122-ФЗ    «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним».
2.6. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется на основании письменного запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица.

2) Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).

В заявлении указываются цель использования земельного участка, его предполагаемые размеры и местоположение, испрашиваемое право на земельный участок.

 2.6.1. Администрация самостоятельно запрашивает следующие документы:

1) При наличии зданий, строений, сооружений на приобретаемом земельном участке - выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП) о правах на здание, строение, сооружение, находящихся на приобретаемом земельном участке, или:

- уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, строения, сооружения;

-  копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП.

2) Выписку из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или:

- уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

-  копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на приобретаемый земельный участок, если право на данный земельный участок в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП.

3) Кадастровый паспорт земельного участка, либо кадастровая выписка о земельном участке в случае, если заявление о приобретении прав на данный земельный участок подано с целью переоформления прав на него.

4) Копию свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копию свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписку из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем, ходатайствующим о приобретении прав на земельный участок.

Заявитель вправе предоставить документы и информацию, указанные в подпункте 2.6.1. данного пункта в Администрацию по собственной инициативе, при личном обращении  либо направлены по почте (по электронной почте в виде электронного документа, подписанного электронной подписью с использованием, в том числе универсальной электронной карты).

Администрация не имеет права требовать от заявителя:

 представления документов и информации, указанных в подпункте 2.6.1. данного пункта, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих  в предоставлении государственных и муниципальных услуг.

2.7.  Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.   

В случае, если в письменном заявлении не указаны фамилия гражданина, наименование юридического лица, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на заявление не дается.

Если письменное заявление содержит нецензурные, либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица администрации, а также членов его семьи, заявление остается без ответа по существу поставленных в нем вопросов и заявителю, направившему обращение, сообщается о недопустимости злоупотребления правом.

В случае если текст заявления не поддается прочтению, ответ на заявление не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение должностному лицу в соответствии с его компетенцией, о чем в течение 7 дней со дня регистрации обращения сообщается заявителю, направившему заявление, если его фамилия (наименование юридического лица) и почтовый адрес поддаются прочтению.

В случае если ответ не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему запрос, сообщается о невозможности дать ответ на запрос в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

В предоставлении муниципальной услуги отказывается также в случаях, если:

· документы, представленные заявителем, не соответствуют требованию действующего законодательства (либо представлен не полный пакет документов);

· изъятия земельного участка из оборота;

· резервирования земель для государственных или муниципальных нужд;

· наложение решением суда ареста на земельный участок в качестве обеспечительной меры;

· несоответствие испрашиваемого целевого назначения земельного участка основному виду разрешенного использования соответствующей территориальной зоны.

2.8.  Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания
Муниципальная услуга предоставляется безвозмездно.

Расходы, связанные с организацией и проведением публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования, несет физическое или юридическое лицо, заинтересованное в предоставлении такого разрешения.

2.9.Требования к помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению информации о порядке предоставления услуги.
В здании Администрации для ожидания приема заявителю отводится место, оборудованное стулом, столом, обеспеченное письменными принадлежностями и бумагой формата А4 для составления письменных обращений. У заявителей должен быть доступ к нормативным правовым актам, регулирующим исполнение муниципальной услуги.
2.10. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
 Показатели доступности муниципальной услуги:

· простота и рациональность процесса предоставления муниципальной услуги;

· ясность и качество информации, объясняющей порядок и процедуры оказания муниципальной  услуги;

· наличие различных каналов получения муниципальной услуги;

· показатели качества муниципальной услуги:

· соответствие требованиям настоящего Административного регламента;

· качество подготовленных в процессе оказания муниципальной услуги документов;

· соблюдение сроков предоставления услуг;

· отсутствие (наличие) нарушений требований законодательства о предоставлении муниципальных услуг.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления, запроса о  предоставлении муниципальной услуги и получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления, запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет до 15 минут.

2.12. Срок и порядок регистрации заявления, запроса о предоставлении  муниципальной услуги

При приеме заявления, запроса от заявителя вносится запись в журнал регистрации письменных обращений граждан:

1) о приеме заявления, запроса ставится учетный номер и дата приема (дублируя их на заявлении);

2) о наименовании лица, подавшего заявление, запрос, его юридическом адресе (адрес), месте фактического проживания гражданина, фамилии, имени, отчестве, гражданина, контактных телефонах.

При поступлении заявления, запроса до 16.00 часов, регистрация в журнале входящих документов осуществляется в день поступления заявления, запроса. При получении документов после 16.00 часов запись в журнал регистрации входящих документов производится в первой половине следующего рабочего дня.

Время выполнения действий по приему заявления, запроса и документов у заявителя не более 15 минут.

2.13. Основания для отказа в приеме заявления от заявителя
 Основания для отказа в приеме заявления от заявителя при предоставлении муниципальной услуги отсутствуют.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных действий, требования к порядку их исполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

 
Административный регламент предоставления муниципальной услуги включает  в себя следующие административные процедуры:

· прием заявления по выдаче разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка;
· подготовка необходимых документов для рассмотрения вопроса по выдаче разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка;
· проведение публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка;
· принятие решения о выдаче разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или об отказе в предоставлении такого разрешения;
· выдача разрешения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или отказа в выдаче такого разрешения с указанием причин.

Описание последовательности предоставления муниципальной услуги представлено в блок-схеме (Приложение). 

3.1. Прием заявления по выдаче разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка.    

Юридическим фактом, служащим основанием для начала предоставления муниципальной услуги, является подача запроса (заявления) по выдаче разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка.

Специалист Администрации регистрирует заявление в журнале входящей корреспонденции в течение 10 минут.

3.2. Подготовка необходимых документов для рассмотрения вопроса по выдаче разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка.
Глава администрации рассматривает поступившее заявление и определяет ответственное должностное лицо (1 рабочий день).

Данное должностное лицо рассматривает поступившие документы, устанавливает предмет обращения, анализирует действующее законодательство и в течение одного рабочего дня принимает решение о необходимости проведения публичных слушаний. В случае если отсутствует градостроительный регламент, либо запрашиваемый вид не включен в градостроительный регламент должностное лицо администрации готовит проект постановления о проведении публичных слушаний и передает его Главе Администрации (2 рабочих дня).

В случае, если условно разрешенный вид использования земельного участка включен в градостроительный регламент, в установленном для внесения изменений в правила землепользования и застройки порядке после проведения публичных слушаний по инициативе физического или юридического лица, заинтересованного в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования, решение о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования такому лицу принимается без проведения публичных слушаний.

Общий срок административной процедуры – 3 дня со дня поступления запроса в администрацию. 
3.3. Проведение публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования.
Юридическим основанием для начала административной процедуры является вынесение постановления главы Администрации о проведении публичных слушаний.

Организация и проведение публичных слушаний по вопросам градостроительной деятельности осуществляются администрацией в соответствии с действующим законодательством. 

Итоговым документом проведения публичных слушаний по вопросам градостроительной деятельности является заключение.

Срок проведения публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка с момента оповещения о времени и месте их проведения до дня опубликования заключения о результатах публичных слушаний не может быть более одного месяца.

Результатом данной процедуры является подготовка рекомендаций администрации о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или об отказе в предоставлении такого разрешения.

Рекомендации главы администрации в день оформления передаются  должностному лицу администрации для последующей подготовки проекта постановления Администрации.

Заключение о результатах публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования подлежит опубликованию в порядке, установленном для официального опубликования муниципальных правовых актов, иной официальной информации, и размещается на официальном сайте Администрации в сети Интернет.

Общий срок административной процедуры - 30 дней.

3.4. Принятие решения по выдаче разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или об отказе в предоставлении такого разрешения.
Юридическим фактом, являющимся основанием начала административного действия, служит поступление рекомендаций администрации.

С учетом рекомендаций Глава Администрации принимает решение о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования или об отказе в предоставлении такого разрешения.

Результатом административного действия по принятию Главой Администрации решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или об отказе в выдаче такого разрешения может являться один из указанных пунктов:

- Постановление Администрации о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка;

- Постановление Администрации об отказе заявителю в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка с указанием причин отказа.

Решение Главы Администрации подлежит опубликованию в порядке, установленном для официального опубликования муниципальных правовых актов, иной официальной информации и размещается на официальном сайте Администрации в сети Интернет.

Общий срок административной процедуры - 3 дня со дня поступления комиссионных рекомендаций.

3.5. Выдача разрешения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или отказа в выдаче такого разрешения с указанием причин.
Юридическим фактом, служащим основанием для начала административной процедуры, является получение ответственным должностным лицом администрации зарегистрированного постановления Администрации о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка, либо об отказе заявителю в

предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка с указанием причин отказа.

В зависимости от способа предоставления результата муниципальной услуги, указанного в заявлении, разрешение либо мотивированный отказ выдается лично, либо отправляется с использованием средств почтовой связи.

Специалист администрации результат предоставления муниципальной услуги выдает лично заявителю (представителю заявителя) при предоставлении следующих документов:

· документа, удостоверяющего личность заявителя или его представителя;

· документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя (в случае обращения за результатом представителя).

Заявитель подтверждает получение документов личной подписью с расшифровкой на экземпляре результата муниципальной услуги, который остается в администрации.

В случае отправления результата муниципальной услуги с использование почтовой связи, сотрудником администрации делается соответствующая отметка с указанием даты отправления результата.

Общий срок административной процедуры – 2 дня.

 
4. Формы контроля по предоставлению муниципальной услуги
 

Сотрудники, ответственные за предоставление муниципальной услуги (исполнение отдельных административных действий), несут персональную ответственность за сроки  и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем административном регламенте, за все действия (бездействие) и (или) решения, принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги.

Персональная ответственность сотрудников закрепляется в их должностных инструкциях.

Текущий контроль за действиями сотрудников администрации осуществляется главой администрации в форме проверок соблюдения и исполнения сотрудниками, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, положений нормативных правовых актов и методических документов, определяющих порядок выполнения административных процедур, выявления и устранения нарушения прав заявителей, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) сотрудников.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги может носить плановый характер (осуществляется на основании планов работы), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги отдельным категориям заявителей) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителей).

 

5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у Заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ Заявителю в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ администрации, специалиста администрации, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах  либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в администрацию Юбилейнинского муниципального образования. Жалобы на решения, принятые главой администрации, подаются в администрацию Киренского муниципального района либо непосредственно главе администрации Юбилейнинского муниципального образования.

5.3. Жалоба может быть направлена по почте, а также может быть принята при личном приеме Заявителя.

5.4. Жалоба должна содержать:

1) наименование администрации, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица администрации, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства Заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения Заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации, должностного лица администрации, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации, должностного лица администрации либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба поступившая в администрацию, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации, должностного лица администрации, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.6. По результатам рассмотрения жалобы администрация, представляющая муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией, предоставляющей муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6. Регламента, Заявителю в письменной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Глава Юбилейнинского 
муниципального образования                                          Л.Н.Селихова
 
  
 Приложение

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной

услуги по выдаче разрешения

на условно разрешенный вид

использования земельного участка

Блок-схема
предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения 
о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка
   
	Письменное обращение (с приложением необходимых документов)


	Регистрация и визирование письменного обращения

	Подготовка рекомендаций, а также проекта о выдаче разрешения без проведения публичных слушаний

	Решение Главы

Администрации о проведении публичных слушаний



	Организация и проведение публичных слушаний



	Подготовка рекомендаций по итогам публичных слушаний


	Подготовка проекта о выдаче  разрешения на основании рекомендаций администрации



	Глава Администрации



	Подписание проекта разрешения о предоставлении разрешения по выдаче разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка

	Мотивированный отказ



	Выдача результата муниципальной услуги
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