РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

КИРЕНСКИЙ РАЙОН

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
ЮБИЛЕЙНИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ  №  10
25.01.2013г.                                                                                                    п.Юбилейный

Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на снос зелённых насаждений на территории Юбилейнинского муниципального образования» 
    В соответствии Федеральными законами от  27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации исполнения государственных и муниципальных услуг», от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Жилищным кодексом РФ, руководствуясь постановлением администрации Юбилейнинского сельского поселения от 09.11.2012 г. № 35 «Об утверждении Положения о порядке разработки и утверждения административных регламентов муниципальных услуг», статьями 6,36 Устава Юбилейнинского муниципального образования, администрация Юбилейнинского сельского поселения
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на снос зелённых насаждений   на территории Юбилейнинского муниципального образования»  (прилагается).
2. Данное постановление подлежит опубликованию в информационном журнале «Вестник Юбилейцнинского сельского   поселения» с приложением и разместить на официальном сайте администрации Юбилейнинского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети общего пользования «Интернет».
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации 

Юбилейнинского сельского поселения                                          Л.Н.Селихова

Приложение 

к постановлению администрации

Юбилейнинского сельского поселения

от 25.01.2013 г. № 10
Административный регламент предоставления муниципальной услуги  
    «Выдача разрешения на снос зелённых насаждений   на территории Юбилейнинского муниципального образования»
I. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на снос зелённых насаждений на территории Юбилейнинского муниципального образования» (далее - муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, повышения эффективности деятельности администрации Юбилейнинского сельского поселения  Киренского района Иркутской области, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) по её предоставлению.

1.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Юбилейнинского сельского поселения (далее администрация) и осуществляется должностным лицом администрации – консультантом администрации (далее уполномоченное должностное лицо). Информационное обеспечение осуществляется непосредственно администрацией.

1.3. Основные понятия и термины, используемые в тексте административного регламента:

зеленые насаждения - совокупность древесных, кустарниковых и травянистых растений на определенной территории;

снос зеленых насаждений - вырубка, порубка, выкапывание деревьев, кустарников, цветников, газонов, выполнение которых объективно необходимо в целях обеспечения условий для размещения тех или иных объектов строительства, обслуживания инженерного благоустройства, наземных коммуникаций, создания качества окружающей среды, отвечающего нормативным требованиям инсоляции жилых и общественных помещений;

дендроплан - проект озеленения территории;

восстановительная стоимость зеленых насаждений - стоимостная оценка типичных видов (категорий) зеленых насаждений и объектов озеленения, проведенная суммированием всех видов затрат, связанных с их созданием и содержанием, в пересчете на 1 условное дерево, кустарник, единицу площади, погонный метр и (или) другую удельную единицу;

компенсационное озеленение - воспроизводство зеленых насаждений взамен уничтоженных или поврежденных согласно стоимостной оценке возмещения вреда окружающей среде, нанесенного в результате повреждения или уничтожения зеленых насаждений города, позволяющее обеспечить полное восстановление утерянной ценности;

реконструкция зеленых насаждений - комплекс агротехнических мероприятий по замене больных и усыхающих деревьев и кустарников на здоровые, улучшению породного состава, а также обрезке древесно-кустарниковой растительности.

1.4. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

- Конституцией Российской Федерации; 

- Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральным законом от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

- Федеральным законом от 10.01.2002г. № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды»;

- Законом Иркутской области от 12.11.2007г. № 98-оз «Об административной ответственности за правонарушения в сфере благоустройства городов и других населенных пунктов Иркутской области»;

- Решением Думы Юбилейнинского сельского поселения от 14.05.2009 г. № 63      «Об утверждении правил благоустройства территории Юбилейнинского сельского поселения»

- Постановлением Юбилейнинского сельского поселения от 29.12.2012г.  № 55 «Об утверждении Положения по содержанию, охране, защите, вырубке и восстановлению зеленых насаждений на территории Юбилейнинского муниципального образования»;

- иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Иркутской области, муниципальными правовыми актами Юбилейнинского сельского поселения.

1.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является 

- выдача заявителю разрешения на снос зеленых насаждений;

- выдача заявителю мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.
II. Требования к порядку исполнения муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о порядке предоставлении муниципальной услуги.

2.1.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется непосредственно в администрации Юбилейнинского сельского поселения, а также путем размещения информации о почтовых адресах, справочных телефонах, факсах, адресах сайтов в сети Интернет, адресах электронной почты, режиме работы администрации Юбилейнинского сельского поселения. Сведения о местонахождении и адресе администрации Юбилейнинского сельского поселения: пос. Юбилейный ул. Гагарина, д 3  Контактный телефон (39568) 3-00-38. 

Почтовый адрес для направления письменных обращений: 666716, Россия, Иркутская область, Киренский район, пос. Юбилейный ул. Гагарина, д. 3  
Письменное обращение по электронной почте направляется по электронному адресу: lydmila-selihova@mail.ru.
2.1.3. Информация об установленных для личного приема граждан днях и часах, контактных телефонах сообщается по телефонам и размещается на информационном стенде возле здания администрации Юбилейнинского сельского поселения.

Часы работы администрации: с 8.00 до 17.00 часов, перерыв на обед с 12.00 до 13.00 часов, Выходные дни: суббота, воскресенье, нерабочие праздничные дни.

2.1.4. С целью информирования заявителей, непосредственно посещающих администрацию Юбилейнинского сельского поселения, в помещении администрации устанавливаются информационные стенды с предоставлением следующей информации:

- режим работы администрации;

- почтовый адрес администрации;

- адрес официального сайта и электронной почты администрации Юбилейнинского сельского поселения;

-перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги. 

2.1.5. Адрес месторасположения, телефон для справок и консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведения о графике (режиме) работы уполномоченного должностного лицо сообщаются по телефонам: (39568) 30038
2.1.6. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2.1.7. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты, в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества специалиста, принявшего телефонный звонок.

2.2. Порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги:
2.2.1. Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются консультантом администрации Юбилейнинского сельского.  
2.2.2. Консультации предоставляются при личном обращении, посредством телефонной связи или электронной почты.

2.2.3. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

-о порядке заполнения заявления;

-о сроках предоставления муниципальной услуги;

-о времени и месте приема заявителей;

-о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги;

-о получении сведений о ходе предоставления муниципальной услуги.

2.2.4. При обращении на личный прием к специалисту в целях получения консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги, гражданин предоставляет:

1) документ, удостоверяющий личность;

2) доверенность, если интересы заявителя представляет уполномоченное лицо.

2.2.5. Специалисты, осуществляющие прием, консультирование, обязаны относиться к обратившимся гражданам корректно и внимательно, не унижая их чести и достоинства.

2.2.6. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

2.2.7. Граждане имеют право обратиться за консультацией в письменной форме. Порядок и сроки рассмотрения письменных обращений граждан осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

2.3. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги.   
2.3.1. Получателями муниципальной услуги являются:

физические и юридические лица, обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальную услугу – администрацию Юбилейнинского сельского поселения, с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, в письменном или электронном виде (далее - заявители). 

Заявитель вправе обратиться за получением муниципальной услуги лично либо через своего представителя, имеющего право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения его заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от имени заявителя при получении муниципальной услуги.

2.3.2. В случаях, предусмотренных федеральными законами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим личность гражданина, права застрахованного лица в системах обязательного страхования, иные права гражданина. В случаях, предусмотренных федеральными законами, постановлениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим право гражданина на получение муниципальных услуг.

2.3.3. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.
Выдача разрешения на снос зелённых насаждений осуществляется на основании заявления в письменной форме, указанной в Приложении № 2 к настоящему административному регламенту.

2.3.3.1. В случае сноса зеленых насаждений при размещении объектов строительства на предоставленных в установленном законом порядке земельных участках, заявителем, осуществляющим функции застройщика, подается:

-копия проектной документации, включающей в себя проект работ по благоустройству или дендроплан;

-копия документа, удостоверяющего личность для физического лица;

-копия учредительных документов для юридического лица;

-копия документов, удостоверяющих права (полномочия) и личность представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель.

2.3.3.2. В случае недостаточного уровня освещенности жилых и нежилых помещений физическим или юридическим лицом предоставляется:

-экспертное заключение об уровне освещенности жилых и нежилых помещений выданное Федеральным государственным учреждением здравоохранения «Центр гигиены и эпидемиологии в Иркутской области».

2.3.3.3. В случае сноса зеленых насаждений при проведении их реконструкции физическим или юридическим лицом предоставляется:

- проект реконструкции зеленых насаждений;

- перечетная ведомость с указанием количества зеленых насаждений, предполагаемых к сносу.

2.3.3.4. В случае предупреждения чрезвычайных и аварийных ситуаций, в том числе, когда падение деревьев угрожает жизни и здоровью людей, состоянию зданий, строений, сооружений, движению транспорта, функционированию инженерных коммуникаций, а также ликвидации их последствий физическим или юридическим лицом предоставляется заявление.

2.3.3.5. Уполномоченный орган не вправе требовать от заявителя предоставления документов, не предусмотренных настоящим административным регламентом.

2.3.4. Документы, представленные заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:

- тексты документов написаны разборчиво, в документах нет подчисток, приписок, исправлений, не оговоренных в установленном законом порядке;

- документы не написаны карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- документы представлены в подлинниках, либо в копиях, заверенных в установленном законом порядке.

2.3.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении администрации Юбилейнинского сельского поселения и иных организаций, которые заявитель вправе предоставить.

Для предоставления муниципальной услуги от заявителя не требуются какие-либо документы, находящиеся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций. 

2.3.6. Срок предоставления муниципальной услуги.

2.3.6.1. Муниципальная услуга предоставляется в течение 30 рабочих дней со дня регистрации заявления с приложением документов предусмотренных п.п. 2.3.3.1 настоящего административного регламента в случае сноса зеленых насаждений при размещении объектов строительства на предоставленных в установленном законом порядке земельных участках, заявителем, осуществляющим функции застройщика.

2.3.6.2. Муниципальная услуга предоставляется в течение 6 рабочих дней со дня регистрации заявления с приложением документов предусмотренных:

- п.п. 2.3.3.2 настоящего раздела при сносе зеленых насаждений в случаях недостаточного уровня освещенности жилых и нежилых помещений;

- п.п. 2.3.3.3 настоящего раздела при проведении реконструкции зеленых насаждений.

2.3.6.3. Муниципальная услуга предоставляется в течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления указанного в п.п. 2.3.3.4 настоящего раздела при предупреждении чрезвычайных и аварийных ситуаций, в том числе, когда падение деревьев угрожает жизни и здоровью людей, состоянию зданий, строений, сооружений, движению транспорта, функционированию инженерных коммуникаций, а также ликвидации их последствий.

2.3.6.4. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных п. 2.5.1 настоящего раздела, подготовка отказа в выдаче разрешения на снос зеленых насаждений и направление (выдача) его заявителю осуществляется в течение 3 рабочих дней.

2.4. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. Оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

2.5. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.5.1. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано в случаях:

1) в случае сноса зеленых насаждений при размещении объектов строительства на предоставленных в установленном законом порядке земельных участках основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является непредставление заявителем документов, предусмотренных п.п. 2.3.3.1 настоящего административного регламента;

2) в случае недостаточного уровня освещенности жилых и нежилых помещений основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является непредставление заявителем документа, предусмотренного п.п. 2.3.3.2 настоящего административного регламента;

3) в случае сноса зеленых насаждений при проведении их реконструкции основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является непредставление заявителем документов, предусмотренных п.п. 2.3.3.3 настоящего административного регламента;

4) если в соответствии с актом осмотра зеленых насаждений, планируемый снос зеленых насаждений не подпадает под случай предупреждения чрезвычайных и аварийных ситуаций, в том числе, когда падение деревьев угрожает жизни и здоровью людей, состоянию зданий, строений, сооружений, движению транспорта, функционированию инженерных коммуникаций, а также ликвидации их последствий; 

5) непредставление заявителем подписанного проекта Соглашения в течение 90 календарных дней с момента направления (выдачи) его заявителю.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению заявителя при устранении оснований, послуживших к отказу в предоставлении муниципальной услуги.

2.6. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

2.6.1. Других услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.

2.7. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.

2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга,
к залу ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении
муниципальной услуги, информационным стендам

2.8.1. Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.

2.8.2. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей, оборудованы стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

2.8.3. Места для заполнения документов оборудуются столами, стульями и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

2.8.4. Место информирования, предназначенное для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуется информационным стендом с образцом заполнения заявления и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.8.5. Прием заявителей ведется в порядке живой очереди.

2.8.6. Каждое рабочее место специалистов уполномоченного органа должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым базам данных, оргтехникой.

2.8.7. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно быть оборудовано средствами пожаротушения, средствами оказания первой медицинской помощи (аптечкой), охранно-пожарной сигнализацией.

2.9. Показатели доступности муниципальной услуги.

2.9.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

1) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

2) обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

3) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на Едином портале государственных и муниципальных услуг и на официальном сайте администрации Юбилейнинского  сельского поселения.

2.10. Показатели оценки качества предоставления муниципальной услуги.

2.10.1. Качественной предоставляемая муниципальная услуга признается при предоставлении муниципальной услуги в сроки, определенные настоящим административным регламентом, и при отсутствии жалоб со стороны потребителей на нарушение требований стандарта предоставления муниципальной услуги.

2.11. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде.

2.11.1. На сайте муниципального образования Юбилейнинского сельского поселения, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и Едином портале государственных и муниципальных услуг Иркутской области заявителю предоставляется возможность копирования формы бланка запроса в электронном виде о предоставлении муниципальной услуги для дальнейшего заполнения.

Заявитель может направить запрос на предоставление муниципальной услуги в электронном виде посредством электронной почты. 

2.11.2. Гражданин вправе получить муниципальную услугу с использованием универсальной электронной карты, полученной в соответствии с Федеральным законом РФ от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

2.11.3.Особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре не устанавливаются, в связи с отсутствием многофункционального центра на территории Юбилейнинского сельского поселения.

III. Административные процедуры

3.1. Описание последовательности действий при исполнении муниципальной услуги.

3.1.1.Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием заявления с приложением документов, регистрация заявления;

- рассмотрение заявления и документов;

- подготовка отказа в предоставлении муниципальной услуги и направление (выдача) заявителю отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- подготовка разрешения на снос зеленых насаждений;

- направление (выдача) заявителю разрешения на снос зеленых насаждений.

3.1.2. Блок-схема последовательности административных процедур по предоставлению муниципальной услуги приведена в приложении № 1 к настоящему административному регламенту.

3.2. Прием заявления с приложением документов, регистрация заявления

3.2.1. Основания для начала административной процедуры:

1) в случае вырубки зеленых насаждений при размещении объектов строительства на предоставленных в установленном законом порядке земельных участках, основанием для начала административной процедуры является поступление в уполномоченный орган заявления с приложением документов, предусмотренных п.п. 2.3.3.1 настоящего административного регламента;

2) в случае недостаточного уровня освещенности жилых и нежилых помещений, основанием для начала административной процедуры является поступление в уполномоченный орган заявления с приложением документа, предусмотренного п.п. 2.3.3.2 настоящего административного регламента;

3) в случае вырубки зеленых насаждений при проведении их реконструкции, основанием для начала административной процедуры является поступление в уполномоченный орган заявления с приложением документов, предусмотренных п. 2.3.3.3. настоящего административного регламента;

4) в случае предупреждения чрезвычайных и аварийных ситуаций, в том числе, когда падение деревьев угрожает жизни и здоровью людей, состоянию зданий, строений, сооружений, движению транспорта, функционированию инженерных коммуникаций, а также ликвидации их последствий, основанием для начала административной процедуры является поступление в уполномоченный орган заявления, указанного в п.п. 2.3.3.4 настоящего административного регламента.

3.2.2. Ответственным за прием, регистрацию заявления является консультант администрации.

3.2.3. Консультант администрации выдает заявителю расписку в приеме заявления и документов, которая содержит должность, фамилию, инициалы специалиста администрации, принявшего заявление и документы; перечень принятых документов с указанием наименования и количества документов, их вида (оригинал или копия); дату приема и подпись специалиста.

3.2.4. Заявление регистрируется в журнале регистрации заявлений на выдачу разрешений на снос зеленных насаждений в день его поступления с проставлением на нем регистрационного номера и даты поступления.

3.2.5. Результатом административной процедуры является регистрация заявления в день его поступления с проставлением на нем регистрационного номера и даты поступления.

3.3. Рассмотрение заявления и документов

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления в день его поступления с проставлением на нем регистрационного номера и даты поступления.

3.3.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является консультант администрации Юбилейнинского сельского поселения, осуществляющий рассмотрение заявления и документов.

3.3.3. Консультант администрации в течение 1 рабочего дня с момента регистрации заявления, проверяет заявление и представленные документы на наличие (отсутствие) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных п. 2.5.1 настоящего административного регламента.

3.3.4. Результатом административной процедуры является наличие (отсутствие) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.4. Подготовка отказа в предоставлении муниципальной услуги и направление (выдача) заявителю отказа в предоставлении муниципальной услуги

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных п. 2.5.1 настоящего административного регламента.

3.4.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является консультант администрации.

3.4.3. В случае непредставления заявителем документов, предусмотренных п. 2.5.1 настоящего административного регламента, консультант администрации в течение 2 рабочих дней с момента регистрации заявления подготавливает отказ в предоставлении муниципальной услуги, обеспечивает его подписание главой администрации Юбилейнинского сельского поселения и передает его в день подписания специалисту общего отдела.

3.4.4. Если в соответствии с актом осмотра зеленых насаждений, планируемый снос зеленых насаждений не подпадает под случай предупреждения чрезвычайных и аварийных ситуаций, в том числе, когда падение деревьев угрожает жизни и здоровью людей, состоянию зданий, строений, сооружений, движению транспорта, функционированию инженерных коммуникаций, а также ликвидации их последствий, консультант администрации в течение 1 рабочего дня с момента составления акта осмотра зеленых насаждений подготавливает отказ в предоставлении муниципальной услуги, обеспечивает его подписание главой администрации Юбилейнинского сельского поселения и передает его в день подписания специалисту общего отдела.

3.4.5. В случае непредставления заявителем подписанного проекта Соглашения в течение 90 календарных дней с момента направления (выдачи) его заявителю, консультант администрации в течение 2 рабочих дней подготавливает отказ в предоставлении муниципальной услуги, обеспечивает его подписание главой администрации Юбилейнинского сельского поселения и передает его в день подписания специалисту общего отдела.

3.4.6. В течение 1 рабочего дня с момента подписания отказа в выдаче разрешения на снос зеленых насаждений главой администрации Юбилейнинского сельского поселения, специалист общего отдела регистрирует его в журнале исходящей почты.

3.4.7. Специалист общего отдела в течение 1 рабочего дня с момента регистрации отказа в выдаче разрешения на снос зеленых насаждений направляет данный мотивированный отказ по почтовому (юридическому) адресу, указанному заявителем в заявлении, или выдает лично заявителю под роспись.

3.4.8. Результатом административной процедуры является направление заявителю по почте или получение заявителем лично отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.5. Подготовка разрешения на снос зеленых насаждений.

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных п. 2.5.1 настоящего административного регламента.

3.5.2. В случае сноса зеленых насаждений при размещении объектов строительства на предоставленных в установленном законом порядке земельных участках, консультант администрации в течение 2 рабочих дней со дня регистрации заявления осуществляет выезд для обследования и оценки зеленых насаждений, подлежащих сносу и по результатам проведенного обследования составляет акт оценки зеленых насаждений, в котором определяется восстановительная стоимость зеленых насаждений.

Расчет восстановительной стоимости зеленых насаждений производится в соответствии с Постановлением Юбилейнинского сельского поселения от 29.12.2012 года № 55 «Об утверждении Положения по содержанию, охране, защите, вырубке и восстановлению зеленых насаждений на территории Юбилейнинского муниципального образования».

3.5.2.1. Консультант администрации после составления акта оценки зеленых насаждений, в течение 1 рабочего дня передает его с приложением необходимых документов ведущему специалисту администрации для подготовки соглашения о компенсационном озеленении (далее - Соглашение) в порядке, предусмотренном Постановлением Юбилейнинского сельского поселения от 29.12.2012 г. № 55 «Об утверждении Положения по содержанию, охране, защите, вырубке и восстановлению зеленых насаждений на территории Юбилейнинского муниципального образования».

3.5.2.2. Специалист в течение 2 рабочих дней с момента поступления документов подготавливает проект Соглашения.

Согласование проекта Соглашения направляется одновременно и осуществляется:

- заместителем главы администрации в течение 1 рабочего дня с момента поступления;

- начальником финансового отдела администрации в течение 1 рабочего дня с момента поступления.

3.5.2.3. По результатам рассмотрения проекта Соглашения лица, участвующие в согласовании, согласовывают его и направляют ведущему специалисту в день согласования.

3.5.2.4. Ведущий специалист в течение 1 рабочего дня направляет проект Соглашения с предложением о его подписании заявителю по почтовому (юридическому) адресу, указанному заявителем в заявлении, или выдает лично заявителю под роспись.

3.5.2.5. Ведущий специалист в течение 1 рабочего дня с момента получения от заявителя подписанного проекта Соглашения передает его на подпись главе администрации Юбилейнинского сельского поселения, которое подлежит подписанию им в течение 1 рабочего дня с момента поступления.

Ведущий специалист в течение 1 рабочего дня направляет Соглашение заявителю по почтовому (юридическому) адресу, указанному заявителем в заявлении, или выдает лично заявителю под роспись.

3.5.2.6. Специалист администрации в течение 2 рабочих дней со дня получения копии Соглашения подготавливает разрешение на снос зеленых насаждений по форме согласно Приложению № 3 к настоящему административному регламенту и передает его на подпись главе администрации Юбилейнинского сельского поселения, которое подлежит подписанию им в течение 1 рабочего дня с момента поступления.

3.5.3. При сносе зеленых насаждений в случаях:

- недостаточного уровня освещенности жилых и нежилых помещений;

- при проведении реконструкции зеленых насаждений,

специалист администрации в течение 2 рабочих дней с момента регистрации заявления подготавливает разрешение на снос зеленых насаждений по форме согласно Приложению № 3 к настоящему административному регламенту и передает его на подпись главе администрации Юбилейнинского сельского поселения, которое подлежит подписанию им в течение 1 рабочего дня с момента поступления.

3.5.4. В случае предупреждения чрезвычайных и аварийных ситуаций, в том числе, когда падение деревьев угрожает жизни и здоровью людей, состоянию зданий, строений, сооружений, движению транспорта, функционированию инженерных коммуникаций, а также ликвидации их последствий, консультант администрации в течение 2 рабочих дней со дня регистрации заявления осуществляет выезд для обследования зеленых насаждений, подлежащих сносу и по результатам проведенного обследования составляет акт осмотра зеленых насаждений, в котором определяется, подпадает ли планируемый снос зеленых насаждений под указанный случай.

3.5.4.1. Если в соответствии с актом осмотра зеленых насаждений, планируемый снос зеленых насаждений подпадает под случай предупреждения чрезвычайных и аварийных ситуаций, в том числе, когда падение деревьев угрожает жизни и здоровью людей, состоянию зданий, строений, сооружений, движению транспорта, функционированию инженерных коммуникаций, а также ликвидации их последствий, консультант администрации в течение 1 рабочего дня с момента составления акта осмотра зеленых насаждений подготавливает разрешение на снос зеленых насаждений по форме согласно Приложению № 3 к настоящему административному регламенту, обеспечивает его подписание главой администрации и передает его в день подписания специалисту общего отдела.

3.5.5. В течение 1 рабочего дня с момента поступления разрешения на снос зеленых насаждений, специалист общего отдела регистрирует разрешение в журнале исходящей почты.

3.5.6. Результатом административной процедуры является регистрация разрешения на снос зеленых насаждений.

3.6. Направление (выдача) разрешения на снос зеленых насаждений.

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является регистрация разрешения на снос зеленых насаждений.

3.6.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист общего отдела администрации.

3.6.3. В течение 1 рабочего дня с момента регистрации разрешения на снос зеленых насаждений, специалист общего отдела направляет его по почтовому (юридическому) адресу, указанному заявителем в заявлении, или выдает лично заявителю под роспись.

3.6.4. Результатом административной процедуры является направление заявителю по почте или получение заявителем лично разрешения на снос зеленых насаждений.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

 4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей муниципальной услуги, а также рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей о предоставлении муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги (далее - жалоба).

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется главой администрации.

Текущий контроль осуществляется путем проведения главой администрации проверок соблюдения и исполнения должностным лицом администрации положений административного регламента, иных нормативных правовых актов.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается главой администрации.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых планов работы администрации) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные аспекты (тематические проверки). Проверка также может быть проводиться по конкретной жалобе заявителя.

4.3. Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок выполнения каждой административной процедуры, указанной в административном регламенте.

Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

 

V. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при исполнении муниципальной функции

5.1. Досудебное обжалование.

Предметом досудебного обжалования могут являться действия (бездействия) и решения, принятые должностным лицом администрации  Юбилейнинского сельского поселения в ходе исполнения муниципальной функции на основании настоящего административного регламента.

5.2. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействия)  и решения, принятые должностным лицом администрации  Юбилейнинского сельского поселения в ходе исполнения муниципальной функции, в устной или письменной форме  главе или заместителю главы администрации Юбилейнинского сельского поселения.

5.3. В письменном обращении с целью досудебного урегулирования спора указывается:

- фамилия, имя, отчество заинтересованного лица;

- полное наименование юридического лица (в случае обращения организации);

- почтовый адрес, контактный телефон;

- предмет жалобы;

- личная подпись заинтересованного лица;

Письменная жалоба должна быть написана разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.

Письменная жалоба должна быть рассмотрена в течение 30 дней со дня её регистрации.

Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение о проведении действий по предоставлению испрашиваемой информации, а также рассматривается вопрос о применении юридической ответственности к сотруднику, допустившему ненадлежащее исполнение муниципальной функции.

5.4. Заинтересованному лицу направляется сообщение о принятом решении и действиях,  после принятого решения.

Заинтересованное лицо имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.5. Все обращения об обжаловании действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной функции регистрируются в журнале учета жалоб:

- с указанием принятых решений.

- проведенных действий по предоставлению информации и (или) примененных юридических мер к сотруднику, допустившему ненадлежащее исполнение муниципальной функции, повлекшее за собой жалобу заинтересованного лица.

5.6. Заинтересованные лица имеют право на обжалование действий (бездействий) должностных лиц администрации Юбилейнинского сельского поселения, а также решений принятых в ходе исполнения муниципальной функции в судебном порядке, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и Иркутской области.

5.7. Обжалование в судебном порядке.

Сроки обжалования и юрисдикция суда, в который подаётся соответствующее заявление при обжаловании гражданином действий (бездействий) должностных лиц, а также принимаемых должностными лицами решений при исполнении муниципальной функции, определяются в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Глава администрации
Юбилейнинского сельского поселения                                                  Л.Н.Селихова
 Приложение  № 1

              к административному регламенту 

предоставления  муниципальной услуги   

«Выдача разрешения на снос зелённых насаждений 

на территории Юбилейнинского муниципального образования»

БЛОК-СХЕМА ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

Выдача разрешения на снос зелённых насаждений 

на территории Юбилейнинского муниципального образования




                                   ​
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Приложение  № 2

 к административному регламенту 

предоставления  муниципальной услуги   

«Выдача разрешения на снос зелённых насаждений на территории 
Юбилейнинского  муниципального образования»

	         
	Главе Юбилейнинского сельского поселения 



	
	от_________________________________________
___________________________________________*




ЗАЯВЛЕНИЕ

     Прошу   Вас   выдать   разрешение   на   снос   зелёных   насаждений _____________________________________ в количестве __________, шт., расположенных                        

                        (вид зеленых насаждений)

_____________________________________________________________________________.

(местоположение зеленых насаждений)

В связи ______________________________________________________________________.

(причина необходимости выполнения сноса зеленых насаждений)

"____" ________________ 20___ г.                                           ___________________________

                                                                                                                   (подпись заявителя)

*Для физических лиц указываются: Ф.И.О., реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются: Ф.И.О. представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.

Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, Ф.И.О. лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.
Приложение  № 3

        к административному регламенту 

предоставления  муниципальной услуги   

«Выдача разрешения на снос зелённых насаждений 

на территории Юбилейнинского муниципального образования»

Разрешение

на снос зеленых насаждений, расположенных 

на территории Юбилейнинского муниципального образования

дата выдачи "___" ___________ 20__ г.                                                           п. Юбилейный
Заявитель ________________________________________________________________

(ФИО физического лица, ФИО, должность руководителя,

_____________________________________________________________________________

наименование юридического лица, адрес, телефон)

     Разрешается:

	N
	Местоположение зеленых насаждений
	Порода (вид)
	Количество шт.
	Диаметр (на высоте 1,3 м)
	Качественное состояние
	Результаты обследования

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Сроки производства работ:  с _______________________  по _________________________

Основание: ___________________________________________________________________

Разрешение выдал: _______________________________________________________

(ФИО, должность, телефон, подпись)

Разрешение получил: _____________________________________________________

(ФИО, должность, подпись)

Информирование и консультирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги








Прием и регистрация заявления и полного пакета документов для получения разрешения на снос зелённых насаждений на территории Юбилейнинского муниципального образования     








Рассмотрение заявления и документов уполномоченным лицом





Подготовка  разрешения на снос зелённых насаждений на территории Юбилейнинского муниципального образования  





Подготовка  мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги и направление (выдача) отказа заявителю с указанием причины отказа  





Направление (выдача) разрешения на снос зелённых насаждений на территории Юбилейнинского муниципального образования
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