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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

КИРЕНСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ

КРИВОЛУКСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 12 
от 06.05.2013 г.                                                                                    с. Кривая Лука 
"Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги "Принятие граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма"
В целях повышения качества и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по принятию граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, на территории Криволукского муниципального образования  , в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Законом Иркутской области от 17.12.2008 N 127-оз "О порядке ведения органами местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, и отдельных вопросах определения общей площади жилого помещения, предоставляемого гражданину по договору социального найма", постановлением администрации Криволукского муниципального образования от 28. 09.2012 N 53 "Об утверждении Положения о порядке разработки и утверждения административных регламентов муниципальных услуг"  Устава Криволукского муниципального образования постановлю:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги "Принятие граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма".

2. Опубликовать настоящее постановление в Журнале Информационный Вестник Криволукского МО".

3. Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой

	Глава администрации

Криволукского 
	Д.И. Тетерин


Приложение N 1
к Постановлению администрации
Криволукского муниципального образования
от 06.05.2013 г. N 12
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги "Принятие на учет граждан
в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых
по договорам социального найма"


I. Общие положения

1. Предмет регулирования административного регламента

1.1. Настоящий административный регламент разработан в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг, порядком разработки и утверждения в Криволукском муниципальном образовании административных регламентов предоставления муниципальных услуг, утвержденным постановлением Главы администрации Криволукского муниципального образования от 21.12.2011 г. N 22.

1.2. Целью настоящего административного регламента является обеспечение открытости порядка предоставления муниципальной услуги, повышения качества ее исполнения, создания условий для участия граждан в отношениях, возникающих при предоставлении муниципальной услуги.

1.3. Административный регламент устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур предоставления муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, порядок обжалования заявителями решений и действий (бездействия) исполнителя муниципальной услуги, а также должностных лиц, муниципальных служащих.

2. Круг заявителей

2.1. Заявителями, имеющими право на предоставление муниципальной услуги, являются граждане, зарегистрированные по месту жительства на территории Криволукского МО , нуждающиеся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма:

а) граждане, признанные малоимущими в порядке, установленном законом Иркутской области, признанные по установленным Жилищным кодексом Российской Федерации основаниям нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;

б) определенные федеральным законом, указом Президента Российской Федерации категории граждан, признанных по установленным Жилищным кодексом Российской Федерации и (или) федеральным законом, указом Президента Российской Федерации основаниям нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;

в) определенные законом Иркутской области категории граждан, признанных по установленным Жилищным кодексом Российской Федерации и (или) законом Иркутской области основаниям нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.

3. Требования к порядку информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

3.1. Информация об уполномоченном органе:

а) место нахождения: с.Кривая Лука , ул. Боровкова, 8, 

б) телефон: 8(39568) 22-3-25, факс: 8(39568) 22-3-25;

в) почтовый адрес для направления документов и обращений: 666730 Иркутская обл., Киренский р-он, с. : с.Кривая Лука , ул. Боровкова, 8
3.2. Для получения информации по вопросам предоставления и ходе предоставления муниципальной услуги (далее - информация) гражданин обращается в администрацию Криволукского  муниципального образования.

3.3. График приема специалистами:

Понедельник - пятница 8.00-16.00

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

1. Наименование муниципальной услуги

1.1. Наименование муниципальной услуги - принятие граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.

2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.1. Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является администрация Криволукского МО. 

3. Описание результата предоставления муниципальной услуги

3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является решения:

а) о принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;

б) об отказе в принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма.

3.2. Решение о принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемом по договору социального найма, оформляется постановлением Главы администрации   Криволукского  МО 

3.3. Решение об отказе в принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма, оформляется в форме уведомления, подписанного Главой администрации Криволукского МО 

4. Срок предоставления муниципальной услуги

4.1. Решение о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма или об отказе в принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, принимается не позднее чем через 30 рабочих дней со дня регистрации письменного заявления гражданина с приложением документов, предусмотренных подразделом 5 раздела II настоящего административного регламента.

5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги регулируется следующими нормативными правовыми актами:

5.1. Жилищный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 N 188-ФЗ;

5.2. Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 N 51-ФЗ;

5.3. Гражданский кодекс Российской Федерации (часть вторая) от 26.01.1996 N 14-ФЗ;

5.4. Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

5.5. Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

5.6. Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

5.7. Постановление Правительства РФ от 16.06.2006 N 378 "Об утверждении перечня тяжелых форм хронических заболеваний, при которых невозможно совместное проживание граждан в одной квартире";

5.8. Постановление Правительства РФ от 21.12.2004 N 817 "Об утверждении перечня заболеваний, дающих инвалидам, страдающим ими, право на дополнительную жилую площадь";

5.9. Постановление Правительства РФ от 28.01.2006 N 47 "Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции".

5.10. Закон Иркутской области от 17.12.2008 N 125-оз "О порядке признания граждан малоимущими, порядке определения размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащего налогообложению, в целях предоставления гражданам по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда в Иркутской области";

5.11. Закон Иркутской области от 17.12.2008 N 127-оз "О порядке ведения органами местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, и отдельных вопросах определения общей площади жилого помещения, предоставляемого гражданину по договору социального найма";

5.12. Иные нормативные правовые акты Российской Федерации, Иркутской области,.

6. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги

6.1. Для принятия малоимущих граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, заявителем либо его представителем в администрацию Криволукского МО подается заявление по форме Приложения N 1 к настоящему административному регламенту с приложением следующих документов:

1) документы, удостоверяющие личность гражданина-заявителя и членов его семьи;

2) документы, подтверждающие принадлежность гражданина-заявителя и членов его семьи к гражданству Российской Федерации и (или) государства, с которым Российской Федерацией заключен международный договор, в соответствии с которым предусмотрено предоставление жилых помещений по договорам социального найма;

3) документы, подтверждающие правовые основания отнесения лиц, проживающих совместно с гражданином-заявителем по месту постоянного жительства, к членам его семьи (свидетельства о рождении, о заключении брака, соответствующие решения суда и т.д.);

4) справка с места жительства о составе семьи;

5) документы, подтверждающие право на предоставление жилых помещений по договорам социального найма вне очереди;

6) документы, подтверждающие правовые основания владения и пользования гражданином-заявителем и членами его семьи жилым помещением (жилыми помещениями);

7) документы, выданные органами, осуществляющими государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, и органами, осуществляющими техническую инвентаризацию, подтверждающие наличие (отсутствие) жилых помещений в собственности гражданина-заявителя и членов его семьи;

8) документы, выданные органами, осуществляющими регистрацию транспортных средств, подтверждающие наличие (отсутствие) транспортного средства в собственности гражданина-заявителя или членов его семьи;

9) документы, в установленном порядке подтверждающие доходы гражданина-заявителя и членов его семьи, учитываемые при признании граждан малоимущими в соответствии с законодательством Иркутской области (налоговые декларации, справки о доходах физического лица и иные документы).

6.2. Для принятия на учет граждан, относящихся к иной категории, имеющих право на предоставление жилых помещений по договорам социального найма, определенной федеральным законом, Указом Президента Российской Федерации или законом Иркутской области, заявители либо законные представители недееспособных граждан подают в администрацию Криволукского МО письменное заявление, документы, подтверждающие принадлежность гражданина-заявителя к указанной категории граждан, а также документы, установленные подпунктами "1" - "7" пункта 6.1 настоящего административного регламента, если иное не установлено федеральным законом, Указом Президента Российской Федерации или законом Иркутской области.

6.3. Если заявитель имеет право состоять на учете по нескольким основаниям (как малоимущий гражданин и как относящийся к определенной федеральным законом, указом Президента Российской Федерации или законом области категории), к заявлению о принятии на учет заявитель по своему выбору прилагает документы, подтверждающие одно из этих оснований или все основания.

6.4. Оригиналы документов, указанных в подпунктах "1" - "3", "6" пункта 6.1. настоящего административного регламента, принимаются администрацией Криволукского МО для ознакомления, снятия копий и возвращаются представившему их лицу. 
 7. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги

7.1. Основаниями для отказа в приеме заявления являются:

а) несоответствие заявления Приложению N 1 к настоящему административному регламенту;

б) предоставление заявления и документов лицом, не указанным в подразделе 3 раздела I настоящего административного регламента.

7.2. Основаниями для отказа в принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, являются:

а) непредставление документов, предусмотренных подразделом 5 раздела II настоящего административного регламента;

б) представление документов, которые не подтверждают право соответствующих граждан состоять на учете нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма;

в) гражданин-заявитель муниципальной услуги и (или) члены его семьи в пятилетний срок, предшествующий подаче заявления о постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма, намеренно ухудшили свои жилищные условия.

8. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

8.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

1. Состав административных процедур

1.1. Ответственными за предоставление муниципальной услуги являются специалисты администрации Криволукского МО (далее - специалист). 
1.2. Срок ожидания в очереди при подаче документов для предоставления муниципальной услуги или для получения консультации не должно превышать 50 минут.
1.3. . Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 20 минут с момента поступления заявления и необходимых документов в администрацию Криволукского МО
1.4. Сроки прохождения административных процедур, необходимых для предоставления муниципальной малоимущим гражданам; гражданам, проживающим в жилых помещениях, которые признаны в установленном порядке непригодными для проживания и ремонту или реконструкции не подлежат; детям – сиротам и детям, оставшихся без попечения родителей, лицам из числа детей – сирот и детей, оставшихся без попечения родителей; гражданам страдающим тяжелыми формами хронических заболеваний по Перечню, утвержденному Правительством Российской Федерации:

- проверка, прием и регистрация заявления с комплектом документов – максимальное время не должно превышать 20 минут;

- формирование учетного дела заявителя – максимальный срок не должен превышать 30 минут;

- правовая экспертиза представленных заявителем документов – максимальный срок не должен превышать 30 минут;

- Рассмотрение документов Жилищной комиссией и вынесение решения о  постановке или отказе в постановке на учет нуждающихся в предоставлении жилых помещений или улучшении жилищных условий - максимальный срок не должен превышать 10 рабочих дней;

- подготовка проекта постановления - максимальный срок не должен превышать 1 рабочего дня;

- согласование проекта постановления - максимальный срок не должен превышать 3 рабочих дней;

- получение заявителем выписки из постановления – не позднее чем через 7 рабочих дней со дня согласования проекта постановления.

2. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные  услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их  заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.1. Прием граждан для оказания муниципальной услуги осуществляется согласно графику, указанному в пункте 1.3.3.  настоящего административного регламента.

2.2. Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам.

2.3. Места для проведения личного приема граждан оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений, информационными стендами.

2.4. Для ожидания гражданам отводится специальное место, оборудованное стульями.

2.5. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).

3. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

3.1. Наличие различных способов получения информации о предоставлении муниципальной услуги;

3.2. Соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги, удовлетворение клиента;

3.3. Предоставление полной, актуальной и достоверной информации заявителю;

3.4. Точность и аккуратность;

3.5. Возможность получения муниципальной услуги в электронной и других формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по выбору заявителя;

3.6. Повышение культуры обслуживания заявителей, надежность и безопасность

4. Прием, регистрация заявления и документов, необходимых для принятия гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма

2.1. Основанием для начала административной процедуры является предоставление заявителем или его представителем администрацию Криволукского МО заявления по форме Приложения N 1 к настоящему административному регламенту с приложением документов, указанных в подразделе 5 раздела II настоящего административного регламента.

При необходимости специалист оказывает заявителю или его представителю помощь в написании заявления.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

1.1. Основными задачами контроля является:

а) обеспечение своевременного и качественного предоставления муниципальной услуги;

б) выявление нарушений в сроках и качестве предоставления муниципальной услуги;

в) выявление и устранение причин и условий, способствующих ненадлежащему предоставлению муниципальной услуги;

1.2. Контроль за исполнением настоящего административного регламента осуществляется в следующих формах:

а) общего контроля;

б) текущего контроля;

1.3. Общий контроль за исполнением настоящего административного регламента осуществляется главой администрации Криволукского муниципального образования и представляет собой рассмотрение отчетов должных лиц уполномоченного органа, а также рассмотрение жалоб граждан.

1.4. Общий и текущий контроль осуществляется постоянно

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих

1.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) и решений специалистов администрации, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

1.2. Жалоба на действия (бездействие) и решения специалистов администрации  (далее - жалоба) может быть подана как в форме устного обращения, так и в письменной форме:

- по адресу:666730, Иркутская область, Киренский район, с.Кривая Лука, ул. Боровкова, 8
- по телефону/факсу: 8(39568)22-3-25;

1.3.Жалоба может быть подана в форме устного обращения на личном приеме заявителей. Прием заявителей в администрации Криволукского муниципального образования осуществляет глава администрации Криволукского муниципального образования .

1.4. По результатам рассмотрения жалобы Глава Криволукского МО, принимает одно из следующих решений:

а) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;

б) отказывает в удовлетворении жалобы.

Приложение N 1
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
"Принятие граждан на учет в качестве
нуждающихся в жилых помещениях,
предоставляемых по договорам
социального найма"
Главе администрации

Криволукского МО                                                

от ___________________________

_____________________________

_____________________________

(Ф.И.О. полностью)

проживающего (ей) по адресу:

_______________________________

_______________________________

конт.тел. _______________________
_______________________________

Заявление
     Прошу  признать  меня нуждающимся в жилом помещении, как малоимущего гражданина.

     Состав семьи _______________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

     Приложение:

     1) Копия паспорта гражданина-заявителя на __________ л. в 1 экз.

     2) Копия паспорта супруга (супруги) на __________ в 1 экз.

     3) Копия свидетельства о браке в 1 экз.

     4) справка с места жительства о составе семьи

     Адрес: _____________________________________________________________

     5) поквартирная карточка.

     Адрес ______________________________________________________________

     6) документы, подтверждающие правовые основания владения и пользования гражданином - заявителем и членами его семьи жилым помещением (копия договора социального найма, копия свидетельства о праве собственности, копия договора купли-продажи и др.) ______________________

     7) документ, выданный органом, осуществляющим государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, подтверждающий наличие (отсутствие) жилых помещений в собственности гражданина-заявителя и членов его семьи ____________________________________

     8) документ, выданный органом, осуществляющим техническую инвентаризацию, подтверждающий наличие (отсутствие) жилых помещений в собственности гражданина-заявителя и членов его семьи ___________________________________________________________________________________________

     9) документы, выданные органами, осуществляющими регистрацию транспортных средств, подтверждающие наличие (отсутствие) транспортного средства в собственности гражданина-заявителя и членов его семьи______________________________________________________________________________

     10) документы, в установленном порядке подтверждающие доходы гражданина-заявителя и членов его семьи, учитываемые при признании граждан малоимущими в соответствии с законодательством Иркутской области (налоговые декларации, справки о доходах физического лица и иные документы), за 12 месяцев ____________________________________________________________________________________________

     11) документы, содержащие в соответствии с законодательством сведения о рыночной стоимости принадлежащего на праве собственности гражданину-заявителю и членам его семьи имущества, подлежащего налогообложению ________________________________________________________________

     12) в соответствии со ст.53 Жилищного кодекса РФ сведения о жилых помещениях, в которых были зарегистрированы на протяжении последних 5 лет (правоустанавливающий документ на жилое помещение; сведения с департамента недвижимости о данном жилом помещении; поквартирную карточку)

	______________________________________
	_____________________________________

	(дата)
	(подпись)


     Документы проверил и принял специалист

_____________________________________________________________________________________________
