25.02.2021Г. №84/4

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

КИРЕНСКИЙ РАЙОН

ДУМА
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ЮБИЛЕЙНИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

РЕШЕНИЕ

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ НОМЕНКЛАТУРЫ ДЕЛ

ДУМЫ ЮБИЛЕЙНИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО
ОБРАЗОВАНИЯ

В целях организации исполненных документов в дела, систематизации и учета дел, определения сроков их хранения, в соответствии с федеральным законом от 22.10.2004 года №125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации», В соответствии с ФЗ №131 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Уставом Юбилейнинского муниципального образования, Дума Юбилейнинского муниципального образования РЕШИЛА:
1. Утвердить номенклатуру дел Думы Юбилейнинского муниципального образования (приложение №1)
2. Опубликовать настоящее постановление в информационном журнале «Вестник Юбилейнинского сельского поселения» и разместить на официальном сайте «Киренский муниципальный район» в разделе «Поселения» на страничке «Юбилейнинское сельское поселение»: kirenskrn.irkobl.ru;

3. Настоящее решение вступает в силу после дня его официального опубликования.

Глава Юбилейнинского 

Муниципального образования

О.П. Сенина

ПРИЛОЖЕНИЕ №1

К решению Думы Юбилейнинского

 муниципального образования

«Об утверждении номенклатуры дел

Думы Юбилейнинского муниципального образования

от 25.02.2021г. №84/4
Дума Юбилейнинского муниципального образования
НОМЕНКЛАТУРА УПРАВЛЕНЧЕСКИХ АРХИВНЫХ ДОКУМЕНТОВ, ОБРАЗУЮЩИХСЯ В ПРОЦЕССЕ

2021 год
на _______листах

Хранить постоянно

	ДУМА ЮБИЛЕЙНИНСКОГО 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

	УТВЕРЖДАЮ

Председатель Думы

Юбилейнинского муниципального

Образования ______________О.П. Сенина
«_25_»__февраля__2021 г.



НОМЕНКЛАТУРА 

УПРАВЛЕНЧЕСКИХ АРХИВНЫХ ДОКУМЕНТОВ,

ОБРАЗУЮЩИХСЯ В ПРОЦЕССЕ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ДУМЫ ЮБИЛЕЙНИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ, С УКАЗАНИЕМ СРОКОВ ХРАНЕНИЯ

	Номер статьи
	Вид документа
	Срок хранения документа
	Примечания

	1
	2
	3
	4


1. ОРГАНИЗАЦИЯ СИСТЕМЫ УПРАВЛЕНИЯ

1.1. Руководство

	01-01
	Муниципальные нормативные правовые акты
	Пост. Ст.4
	

	01-02


	Проекты муниципальных нормативных правовых актов; документы (заключения, предложения) по их разработке 
	5 лет Ст.6
	

	01-03
	Инициативные предложения, внесенные в органы местного самоуправления; документы (докладные записки, заключения, справки) по их разработке
	3 года. Ст.48
	

	01-04
	Документы (доклады, обзоры, информации, справки) по исполнению законов и иных нормативных правовых актов органами  местного самоуправления и должностными лицами
	5 лет. Ст.7
	

	01-05
	Регламент (изменения к регламенту) работы Думы 
	Пост. Ст.8
	

	01-07
	Протоколы, решения; документы (доклады, информации, выписки) к ним заседаний Думы
	Пост. Ст.18
	

	01-08
	Протоколы, решения, документы (доклады, информации, выписки) к ним заседаний постоянных депутатских комиссий 
	Пост. Ст.18
	

	01-09
	Документы (протоколы, планы, отчеты, справки, переписка) рабочих групп, комиссий по координации определенных видов деятельности Думы
	5 л. (1) ЭПК ст.67
	(1) После завершения деятельности рабочих групп

	01-10
	Протоколы, решения; документы (справки, доклады, информации, выписки) к ним: 

публичных слушаний
	Пост. Ст.18
	

	01-11
	Акты приема-передачи; приложения к ним, составленные при смене председателя Думы
	15 лет. Ст. 44
	

	01-12
	Документы (обзоры, аналитические справки) о рассмотрении обращений граждан 
	5 лет. Ст. 182(е)
	

	01-13
	Обращения граждан (предложения, заявления, жалобы, претензии и др). Документы (справки, сведения, переписка)  по рассмотрению  предложений, писем творческого характера, заявлений, жалоб, содержащих сведения о серьезных недостатках, злоупотреблениях, коррупции.  
	3 года. Ст. 183
(а)
 
	(1) В случае неоднократного обращения - 5 л. после последнего рассмотрения 


1.2. Документационное обеспечение управления и

организация хранения документов
	01-21
	Журнал учета приема посетителей 
	3 г. Ст.183 (а)
	

	01-22
	Номенклатура дел: 
	Пост. Ст. 157
	

	01-23
	Описи дел: 

а) постоянного хранения (утвержденные)

б) временного (свыше 10 лет) хранения 
	Пост. (2) Ст. 172 
3 г. (3) 
	2) Неутвержденные, несогласованные - До минования надобности

(3) После уничтожения дел дел


2. ПЛАНИРОВАНИЕ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

2.1. Текущее планирование

	02-01
	Годовые планы работы Думы
	Пост. Ст.196 
	

	02-02
	Годовой отчет о работе Думы. 
	Пост. Ст.206
	


Гл. специалист администрации:                                            Т.П. Гладких

25.02.2021г.

	СОГЛАСОВАНО

Протокол ЭК  Администрации

Юбилейнинского сельского поселения

От 26.02.2021 года № ____
	СОГЛАСОВАНО:

Начальник архивного отдела

Администрации Киренского муниципального района 

От «____» ___________________2021г.

___________________ Н.А. Анкудинова


