РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

КИРЕНСКИЙ РАЙОН

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

ЮБИЛЕЙНИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

30.09.2015 г.                                            



                       № 58
п. Юбилейный

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Создание условий для массового отдыха жителей Юбилейнинского муниципального образования и организация обустройства мест массового отдыха населения»
В целях повышение эффективности взаимодействия органов местного самоуправления и гражданского общества, а также повышения информационной открытости, в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 06 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом Юбилейнинского муниципального образования, администрация Юбилейнинского сельского поселения 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Создание условий для массового отдыха жителей Юбилейнинского муниципального образования и организация обустройства мест массового отдыха населения» (Приложение 1). 

2. Опубликовать настоящее постановление в информационном журнале «Вестник Юбилейнинского сельского поселения» и разместить на сайте администрации Киренского муниципального района в разделе Поселения.

3. Постановление вступает в силу с момента подписания. 

4. Контроль над исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Юбилейнинского

муниципального образования                                                                       Л.Н.Селихова

Приложение 1
 к постановлению главы  

Юбилейнинского муниципального образования 
 от  30.09.2015 г. № 58 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

«СОЗДАНИЕ УСЛОВИЙ ДЛЯ МАССОВОГО ОТДЫХА ЖИТЕЛЕЙ ЮБИЛЕЙНИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ И ОРГАНИЗАЦИЯ ОБУСТРОЙСТВА МЕСТ МАССОВОГО ОТДЫХА НАСЕЛЕНИЯ» 

I. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Создание условий для массового отдыха жителей Юбилейнинского муниципального образования и организация обустройства мест массового отдыха населения» (далее – регламент) разработан в целях эффективной реализации полномочий органов местного самоуправления по вопросу создания условий для массового отдыха жителей Юбилейнинского сельского поселения и организации обустройства мест массового отдыха населения.

1.2. Наименование муниципальной услуги «Создание условий для массового отдыха жителей Юбилейнинского муниципального образования и организация обустройства мест массового отдыха населения» (далее - муниципальная услуга).

1.3. Муниципальную услугу предоставляется Администрацией Юбилейнинского сельского поселения (далее – Администрация).
При исполнении муниципальной услуги Администрация взаимодействует с организациями, учреждениями и предприятиями независимо от форм собственности, расположенными на территории Юбилейнинского сельского поселения (далее - организации).

1.4. Правовые основания для исполнения муниципальной услуги.

Нормативные правовые акты, регулирующие исполнение муниципальной услуги:

– Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

– Федеральный закон от 10.01.2002 № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды»;

– Водный кодекс Российской Федерации;

– Лесной кодекс Российской Федерации;

– Земельный кодекс Российской Федерации;

– Устав Юбилейнинского муниципального образования;

– Решение Думы Юбилейнинского сельского поселения от 21.05.2015г. № 81/3  «Об утверждении Правил благоустройства территории Юбилейнинского муниципального образования»; 
- постановление администрации Юбилейнинского сельского поселения от 12.12.2013 г № 69 «Об утверждении муниципальной программы «Эффективное управление органами местного самоуправления Юбилейнинского сельского поселения на 2014-2016 годы»;          

– иные нормативные правовые акты Российской Федерации, Иркутской области и  муниципальные правовые акты, регулирующие вопросы исполнения муниципальной услуги.

1.5. Результат исполнения муниципальной услуги.

Результатом исполнения муниципальной услуги является создание условий для массового отдыха жителей Юбилейнинского сельского поселения и организация обустройства мест массового отдыха населения.

1.6. Срок исполнения муниципальной услуги.
Муниципальная услуги исполняется постоянно. 

1.7. Описание результатов исполнения муниципальной услуги.

Результатом осуществления муниципальной услуги является создание условий для массового отдыха жителей Юбилейнинского сельского поселения, организация обустройства мест массового отдыха населения.
2. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги 

2.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципального образования Юбилейнинское сельское поселение Киренского района Иркутской области (далее - администрация). 

2.2. Информация о месте нахождения и графике работы администрации муниципального образования Юбилейнинское сельское поселение, почтовом адресе, контактных телефонах размещены на официальном сайте администрации Киренского муниципального района в разделе «Поселения района» 

Предоставление услуги осуществляется по адресу: 666716, Иркутская область, Киренский район, п. Юбилейный, ул. Гагарина, 3

Адрес электронной почты:  lydmila-selihova@mail.ru.

Контактный телефон: 8 (39568) 3-00-38

График работы Администрации:
Понедельник
 
с 8.00 до 12.00 и с 13.00 до 17.00

Вторник 

с 8.00 до 12.00 и с 13.00 до 17.00

Среда 
  

с 8.00 до 12.00 и с 13.00 до 17.00

Четверг

с 8.00 до 12.00 и с 13.00 до 17.00

Пятница

с 8.00 до 12.00 и с 13.00 до 17.00

Выходные дни: Суббота, воскресенье и праздничные дни.

2.3. Информирование о процедуре предоставления муниципальной услуги производится:

-по телефону или при личном обращении заинтересованных лиц;

- по письменным обращениям;

- посредством размещения сведений на информационном стенде и на сайте Администрации. 

2.4. Консультации предоставляются по вопросам, касающимся:

- документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;

- хода исполнения муниципальной услуги;

- порядка обжалования действий (бездействия) должностных лиц, а также принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.

2.5. Основными требованиями к информированию о порядке исполнения муниципальной услуги являются достоверность представляемой информации, четкость в изложении и полнота информирования.

2.6. Требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц с получателями муниципальной услуги при ответе на телефонные звонки, устные или письменные обращения:

- при ответах на телефонные звонки и устные обращения ответственный специалист подробно со ссылками на соответствующие нормативные правовые акты и в корректной форме информирует заинтересованное лицо по вопросу предоставления муниципальной услуги;

- специалист, осуществляющий устную консультацию, принимает все необходимые меры для ответа, в том числе и с привлечением других специалистов;

- в случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий устное информирование, может предложить заинтересованным лицам обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для устного информирования;

- в конце консультации специалист кратко подводит итог и перечисляет действия, которые следует предпринять гражданину.

Время разговора по телефону не должно превышать 10 минут.

2.7. На информационных стендах администрации содержится следующая информация:

- местонахождение, график (режим) работы, номера телефонов, адрес электронной почты и официального сайта;

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие исполнение муниципальной услуги;

- порядок обжалования принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги решений, действий или бездействия должностных лиц.

2.8. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

3. Требования к оборудованию мест ожидания.
3.1. Для ожидания приема заявителям отводятся места в помещении, отвечающие санитарным нормам правилам, оборудованном стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов.
3.2. Требования к местам для приема граждан.
Прием граждан специалистом администрации осуществляется в помещении администрации поселения.

Место для приема гражданина должно быть снабжено стулом, иметь место для написания и размещения документов, заявлений.

4. Административные процедуры
4.1. Последовательность административных действий (процедур)

Исполнение муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- реализация полномочий органов местного самоуправления по решению вопросов организационно-правового, финансового, материально- технического обеспечения по созданию условий для массового отдыха жителей поселения, организации обустройства мест массового отдыха населения;

- разработка и осуществление мероприятий по созданию условий для массового отдыха жителей поселения, организации обустройства мест массового отдыха населения;

- разработка нормативно правовых актов, касающихся создания условий для массового отдыха жителей поселения, обустройства мест массового отдыха населения;

4.2. Реализация полномочий органов местного самоуправления по решению вопросов организационно-правового, финансового, материально- технического обеспечения по созданию условий для массового отдыха жителей поселения, организации обустройства мест массового отдыха населения.

4.2.1. Юридическими фактами, служащими основанием для действия должностных лиц по реализации полномочий органов местного самоуправления по решению вопросов организационно-правового, финансового, материально-технического обеспечения по созданию условий для массового отдыха жителей поселения, организации обустройства мест массового отдыха населения на территории поселения, являются требования федерального и регионального законодательства. 

4.2.2. Исполнение данной административной процедуры осуществляется путем издания нормативных актов органов местного самоуправления. 

4.2.3. Специалисты администрации разрабатывают, согласовывают и направляют на подписание главе Юбилейнинского муниципального образования (далее – глава) постановления, распоряжения администрации по вопросам создания условий для массового отдыха жителей поселения, организации обустройства мест массового отдыха населения на территории поселения. После утверждения правовые акты администрации подлежат обязательному опубликованию в средствах массовой информации.
4.2.4. Финансовое обеспечение мероприятий по созданию условий для массового отдыха жителей поселения, организации обустройства мест массового отдыха населения на территории поселения осуществляется за счёт средств, предусмотренных на указанные цели в бюджете поселения. 

4.2.5. Результатом исполнения данной административной процедуры являются подписанные главой Юбилейнинского муниципального образования правовые акты и решения Думы Юбилейнинского сельского поселения по созданию условий для массового отдыха жителей поселения, организации обустройства мест массового отдыха населения на территории поселения. 

4.3. Разработка и исполнение мероприятий по созданию условий для массового отдыха жителей поселения, организации обустройства мест массового отдыха населения

4.3.1. Юридическими фактами, являющимися основанием для начала осуществления административной процедуры, являются федеральные законы, постановления Правительства Российской Федерации, Законы Иркутской области, нормативные правовые акты администрации и Думы Юбилейнинского сельского поселения.
4.3.2. Специалист администрации, ответственный за выполнение указанной процедуры, исходя из результатов анализа мероприятий по созданию условий для массового отдыха жителей поселения, организации обустройства мест массового отдыха населения прошедшего года, разрабатывает мероприятия на следующий год.

4.3.3. Ежегодно специалист администрации в четвертом квартале текущего года разрабатывает план выполнения мероприятий на следующий год по созданию условий для массового отдыха жителей поселения, организации обустройства мест массового отдыха населения, в котором предусматривается финансирование мероприятий.

4.3.4. Специалист администрации, ответственный за исполнение указанной процедуры по исполнению муниципальной услуги, вносит необходимую информацию в программный комплекс и готовит отчет за прошедший месяц с нарастающим итогом об освоении финансовых средств по созданию условий для массового отдыха жителей поселения, организации обустройства мест массового отдыха населения, не позднее 15-го числа месяца, следующего за отчетным.

4.3.5. Результатом исполнения административной процедуры является реализация мероприятий по созданию условий для массового отдыха жителей поселения, организации обустройства мест массового отдыха населения поселения.

5. Порядок и формы контроля над исполнением муниципальной функции
5.1. Порядок осуществления текущего контроля над соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги (далее – текущий контроль), осуществляется главой Юбилейнинского муниципального образования.
5.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля над полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан.
Глава Юбилейнинского муниципального образования проводит проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги специалистом администрации.

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановыми. При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться в связи с конкретным обращением гражданина.

Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действие (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной услуги.
Должностные лица за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной услуги, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Специалист администрации, ответственный за исполнение муниципальной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка ее предоставления.

Персональная ответственность специалиста закрепляется в должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства.
6. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при исполнении муниципальной услуги
6.1. Заинтересованные лица имеют право на обжалование действий (бездействия) и решений, принятых в ходе исполнения муниципальной услуги лицами, ответственными за исполнение муниципальной услуги, нарушений положений настоящего административного регламента, некорректного поведения или нарушения служебной этики лицами, ответственными за исполнение муниципальной услуги, в вышестоящие органы в досудебном порядке.

6.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть:

– нарушение установленного срока исполнения муниципальной услуги;

– иные нарушения требований настоящего административного регламента.

6.3. Заинтересованные лица имеют право обратиться в администрацию поселения с обращением лично (в устной или письменной форме) или направить письменное обращение. Заинтересованное лицо вправе обратиться с обращением непосредственно к главе Юбилейнинского муниципального образования. Обращения, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа. Все обращения подлежат обязательному рассмотрению в порядке, установленном действующим законодательством.

В письменном обращении в обязательном порядке указываются:
- наименование органа местного самоуправления, в которое направляется письменное обращение, либо соответствующее должностное лицо (фамилия, имя, отчество, должность);
- фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) заинтересованного лица;
- почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- уведомление о переадресации обращения;
- изложение сути обращения, фамилию, имя, отчество  соответствующего должностного лица, чьи действия (бездействия) и решения обжалуются;
- личная подпись и дата;

- доверенность (в случае, если в интересах заявителя обращается уполномоченное лицо).

Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, текст письменного обращения должен поддаваться прочтению.
Для обжалования действий (бездействия) и решений, осуществленных (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги, заявитель вправе по письменному заявлению получить копии документов и информацию, необходимые для обоснования и рассмотрения его обращения.

6.4. По результатам рассмотрения жалобы на действие (бездействия) и решения, осуществляемые (принимаемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, глава Юбилейнинского муниципального образования:

– признает правомерными действия (бездействие) и решения в ходе исполнения муниципальной функции;

– признает действие (бездействия) и решения неправомерными и определяет меры, которые должны быть приняты с целью устранения допущенных нарушений.

Срок рассмотрения жалобы не может превышать 30 календарных дней.
Если в результате рассмотрения обращения доводы заявителя признаны обоснованными, то принимается решение о привлечении к ответственности должностного лица, допустившего нарушение в ходе исполнения муниципальной услуги требований действующего законодательства, настоящего административного регламента и повлекшее за собой обращение.
Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным.
Обращение считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в нем вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в обращении вопросов.
6.5. Гражданин вправе обжаловать действие (бездействия) и решения должностных лиц администрации, решения, осуществляемые (принимаемые) в ходе исполнения муниципальной функции, в судебном порядке.
Глава Юбилейнинского

муниципального образования                                                                       Л.Н.Селихова

