РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

МАКАРОВСКОЕ  МО

АДМИНИСТРАЦИЯ

Макаровского сельского поселения

Постановление № 30
от    23.06.2014 г.
                                                                                   с. Макарово

Об утверждении Административного регламента предоставления Администрацией Макаровского сельского поселения муниципальной услуги: «Выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», на основании Федерального закона от 06.10.2003 № 131‑ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и Устава Макаровского сельского поселения постановлением администрации Макаровского муниципального образования от 28.09.2012 г. № 53 «Об утверждении Положения о порядке разработки и утверждения административных регламентов муниципальных услуг», п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить административный регламент предоставления Администрацией Макаровского сельского поселения муниципальной услуги: «Выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства» (прилагается)
2. Настоящее постановление опубликовать в журнале «Информационный Вестник» и разместить на официальном сайте администрации Макаровского муниципального образования в сети «Интернет».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава администрации

Макаровского МО                    __________________ П.В. Монаков

Приложение к Постановлению Главы администрации

Макаровского муниципального образования 

от 23.06.214 г. № 30

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления Администрацией Макаровского сельского поселения муниципальной услуги: «Выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства»

I Общие положения

         1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги:  «Выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства» (далее - Административный регламент) разработан в целях реализации мероприятий по разработке и утверждению административных регламентов предоставления муниципальных услуг, повышения результативности и качества, открытости и доступности исполнения муниципальных услуг, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при исполнении муниципальных услуг, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при их исполнении.

II Стандарт предоставления муниципальной услуги

   2.1. Наименование муниципальной услуги – муниципальная услуга «Выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства» (далее – муниципальная услуга).

         2.2. Конечным результатом оказания муниципальной услуги является - выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства согласно приложению № 5 к настоящему Административному регламенту

        2.3. Предоставление Услуги осуществляется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, муниципальными правовыми актами Макаровского сельского поселения.

       2.4. Получателями (заявителями) Услуги являются физические или юридические лица (застройщики), обеспечивающие строительство, реконструкцию, капитальный ремонт:

- объектов капитального строительства на земельном участке, на который распространяется действие градостроительного регламента;

- объектов капитального строительства на земельном участке, для которого устанавливается градостроительный регламент.

Порядок информирования о правилах предоставления

муниципальной услуги

            2.5. Муниципальная услуга  «Выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства»  предоставляется в Администрации Макаровского сельского поселения по адресу: 666731 Иркутская область, Киренский район, с. Макарово, ул.Сибирская, 40

Режим работы Администрации:

понедельник-пятница:  с 8.00 до 17.00 час.;   

перерыв на обед:  с 12.00 до 13.00 час.;

выходные дни: суббота, воскресенье, нерабочие праздничные дни. 

Телефон: 8 (39568)  26417

Адрес электронной почты Администрации:  adm.makarovo@mail.ru 

        2.6. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом Администрации в ходе устного приема граждан, по телефону, через электронную почту, по письменному запросу.

Основными требованиями к информированию граждан о предоставлении муниципальной услуги являются: достоверность предоставляемой информации, четкость в изложении информации, полнота информирования.

       2.7. При личном обращении заявителя  в Администрацию специалист обязан:

- подробно, в корректной форме информировать получателя муниципальной услуги о порядке и условиях предоставления муниципальной услуги;

- объяснить причины возможного отказа в предоставлении муниципальной услуги, избегая конфликтных ситуаций.

Порядок консультирования

         2.8.  При консультировании получателей муниципальной услуги по телефону специалист Администрации, сняв трубку, должен представиться: назвать фамилию, имя, отчество, замещаемую  должность. По требованию получателя муниципальной услуги специалист обязан сообщить адрес администрации Макаровского сельского поселения, а также  режим работы. В конце информирования специалист, осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять получателю муниципальной услуги. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленный вопрос, телефонный звонок должен быть переадресован другому сотруднику или обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Разговор не должен продолжаться более 15 минут.

Специалист Администрации осуществляет прием граждан в соответствии с утвержденным графиком:

Понедельник - пятница с 08:00 до 17:00, перерыв на обед с 12:00до 13:00.

Сроки предоставления муниципальной услуги

          2.9. Администрация  Макаровского сельского поселения оказывает муниципальную услугу в срок, не превышающий 10 рабочих дней с момента  регистрации заявления. 

Перечень документов, представляемых заявителем

           2.10. Для предоставления муниципальной услуги получатели муниципальной услуги представляют в Администрацию Макаровского сельского поселения следующие документы:

1) заявление о выдаче разрешения  на строительство (далее - Заявление) по форме, согласно приложениям № 2, № 3, № 4 к настоящему Административному регламенту, которое может быть выражено в письменной или электронной форме.;

2) правоустанавливающие документы на земельный участок;

3) градостроительный план земельного участка;

4) материалы, содержащиеся в проектной документации:

а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

г) схемы, отображающие архитектурные решения;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей (при необходимости);

5) положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного кодекса), положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса РФ;

6) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса РФ);

7) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта.

          2.11. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 2,3,5,6 пункта 2.10 настоящего Административного регламента, запрашиваются специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.  

          2.12. При предоставлении Заявления в письменной или электронной форме заявителем предоставляются следующие документы (для объектов индивидуального жилищного строительства):

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка;

3) схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

2.13. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 1, 2 пункта 2.12 настоящего Административного регламента, запрашиваются специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.  

          Документы, необходимые для получения Разрешения, представляются в одном экземпляре (оригиналы), нотариального заверения не требуется.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в  предоставлении муниципальной услуги

     2.14. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

1) отсутствия полного комплекта документов, прилагаемых к заявлению (приложения № 2, № 3, № 4) в соответствии с пунктами 2.10, 2.12 настоящего Регламента;

2) несоответствие представленных документов требованиям градостроительного плана, а также несоответствия документов требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции, при этом застройщику направляется письменный мотивированный отказ в выдаче Разрешения. 

3) отказ направляется также в случае, если в соответствии с требованиями части 17 статьи 51 Градостроительного кодекса выдача Разрешения не требуется в случае:

- строительства гаража на земельном участке, предоставленном физическому лицу для целей, не связанных с осуществлением предпринимательской деятельности, или строительства на земельном участке, предоставленном для ведения садоводства, дачного хозяйства;

-  строительства, реконструкции объектов, не являющихся объектами капитального строительства (киосков, навесов и других);

-  строительства на земельном участке строений и сооружений вспомогательного использования;

- изменения объектов капитального строительства и (или) их частей, если такие изменения не затрагивают конструктивные и другие характеристики их надежности и безопасности и не превышают предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции, установленные градостроительным регламентом.

        2.15. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных п. 2.12 настоящего Регламента, застройщику  в течение 10 рабочих дней со дня получения заявления направляется мотивированный отказ в выдаче Разрешения. 

Сведения о стоимости предоставления муниципальной услуги

      2.16. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

     2.17.  При личном обращении получателей муниципальной услуги в Администрацию  их прием осуществляется в рабочем кабинете сотрудников Администрации.

     2.18. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги  до 15минут.

Требования к местам предоставления муниципальной услуги

Требования к помещению

        2.19. Помещение Администрации поселения должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.

Требования к входу в помещение

       2.20.  Вход в помещение Администрации поселения в темное время суток должен освещаться.

       2.21. Вход в помещение Администрации поселения должен оборудоваться информационной табличкой, содержащей следующую информацию:

     -  название Администрации поселения;

     - адрес места нахождения;

     - график работы Администрации поселения.

Требования к местам ожидания и к местам приема заявителей

         2.22. Прием заявителей осуществляется в приемной Администрации.

          2.23. Места, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов.

          2.24. Места ожидания приема оборудуются столами, стульями, канцелярскими принадлежностями.

           2.25. Места приема заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:

     - номера кабинета и названия отдела;

     - фамилии, имени, отчества и должности работника;

     - информации о днях и времени приема заявителей.

Таблички на дверях или стендах устанавливаются таким образом, чтобы при открытой двери были видны и читаемы.

       2.26. Рабочее место каждого специалиста оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством, а также офисной мебелью.

Взаимодействие с органами государственной власти, органами местного самоуправления района и поселений, предприятиями и организациями при предоставлении муниципальной услуги

         2.27. В процессе исполнения муниципальной услуги Администрация взаимодействует с государственными органами, органами местного самоуправления и организациями, имеющими сведения, необходимые для принятия решений по исполнению муниципальной услуги.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в  приеме документов необходимых для предоставления муниципальной услуги

            2.28 Оснований для отказа в приеме документов не имеется

III. Административные процедуры

Прием заявлений получателей муниципальной услуги для получения муниципальной услуги

        3.1. Перечень процедур, которые необходимо выполнить для оказания Услуги:        

- прием и регистрация письменных заявлений, поступивших в администрацию Макаровского сельского поселения;

- рассмотрение заявлений главой администрации  Макаровского сельского поселения, направление заявлений специалисту администрации;

- рассмотрение специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги,  представленных заявлений и приложений к ним;

- принятие решения о выдаче Разрешения или об отказе в выдаче Разрешения;

- продление срока действия Разрешения

- извещение заявителей о принятых решениях.

        3.2. Административные процедуры выполняются специалистами Администрации Макаровского сельского поселения в последовательности в соответствии с блок-схемой согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту.

        3.3. Специалист Администрации, ответственный за прием и регистрацию документов, проверяет правильность адресации корреспонденции, читает заявление, проверяет наличие прилагаемых к заявлению документов или их копий, на лицевой стороне первого листа  заявления  в правом  нижнем  углу  проставляет  штамп с указанием даты его поступления и регистрационного номера.

      Срок выполнения процедуры  – 1 рабочий день

        3.4. Поступившие в Администрацию Макаровского  сельского поселения  заявления направляются на рассмотрение главе администрации Макаровского сельского поселения для наложения резолюции. 

Резолюция главы администрации Макаровского сельского поселения должна содержать: фамилии и инициалы должностных лиц, которым направляется резолюция, кратко сформулированный текст, предписывающий действие, порядок и срок его исполнения, подпись главы администрации Макаровского сельского поселения, дату. Резолюция может состоять из нескольких частей, предписывающих каждому исполнителю самостоятельное действие, порядок и срок исполнения резолюции.

В случае, если по рассмотрению обращения определены несколько исполнителей, ответственным исполнителем резолюции является лицо, указанное первым. Ответственный исполнитель резолюции организует работу по исполнению резолюции, определяет порядок исполнения и готовит ответ на обращение.

Срок рассмотрения заявлений главой администрации Макаровского сельского поселения – до 3 рабочих дней.

          3.5. Заявления с резолюцией главы администрации направляются специалисту ответственному за документооборот для передачи ответственному исполнителю для рассмотрения заявления и приложенных к нему документов. Специалистом администрации  проверяется комплектность представленных документов и правильность их оформления. При этом удостоверяется, что:

- документы представлены в полном объеме;

- документы, в установленных законодательством случаях, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи;

- тексты документов написаны разборчиво, фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их жительства написаны полностью, наименования юридических лиц без сокращения с указанием их мест нахождения; в документах нет подчисток, зачеркнутых слов и иных исправлений;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

          3.6. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано, в случае если при рассмотрении документов будет установлено:

 - документы представлены не в полном объеме или не соответствуют требованиям пункта 2.10, 2.12  Административного регламента;

- несоответствие представленных документов требованиям градостроительного плана, а также несоответствия документов требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции, при этом застройщику направляется письменный мотивированный отказ в выдаче Разрешения. 

- отказ направляется также в случае, если в соответствии с требованиями части 17 статьи 51 Градостроительного кодекса выдача Разрешения не требуется в случае:

А) строительства гаража на земельном участке, предоставленном физическому лицу для целей, не связанных с осуществлением предпринимательской деятельности, или строительства на земельном участке, предоставленном для ведения садоводства, дачного хозяйства;

Б) строительства, реконструкции объектов, не являющихся объектами капитального строительства (киосков, навесов и других);

В) строительства на земельном участке строений и сооружений вспомогательного использования;

Г) изменения объектов капитального строительства и (или) их частей, если такие изменения не затрагивают конструктивные и другие характеристики их надежности и безопасности и не превышают предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции, установленные градостроительным регламентом.

           3.7. При наличии полного комплекта документов, после установления соответствия заявления и представленных документов требованиям законодательства, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги,  проверяет представленную застройщиком проектную документацию на соответствие требованиям градостроительного плана земельного участка, красным линиям, утвержденным в составе проекта планировки территории.

В случае установления соответствия представленных документов требованиям градостроительного плана, а также красным линиям, утвержденным в составе проекта планировки территории, специалист  обеспечивает подготовку и выдачу Разрешения.

Разрешение оформляется по форме, утвержденной Постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 N 698 "О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию".

Разрешение на строительство, подписанное главой администрации Макаровского сельского поселения, регистрируется в журнале учета выданных разрешений и передается застройщику под роспись.

Разрешение изготавливается в трех экземплярах, два из которых выдаются застройщику и один хранится в архиве администрации Макаровского сельского поселения.

        3.8. Продление срока действия Разрешения и внесение в него изменений.

Продление срока действия Разрешения осуществляется на основании заявления застройщика. Заявление с приложением документов, которые являются основанием для продления разрешения на строительство, принимаются специалистом администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги..

Срок действия Разрешения может быть продлен:

- на срок, указанный в проекте организации строительства;

- на срок, испрашиваемый застройщиком в заявлении (с указанием в данном заявлении в обязательном порядке оснований продления на соответствующий срок), поданном не менее чем за 60 дней до истечения срока действия Разрешения.

Администрация Макаровского  сельского поселения отказывает в продлении срока действия Разрешения в случае, если строительство или реконструкция не начаты до истечения срока, установленного для подачи заявления о продлении разрешения.

Решение о продлении срока действия Разрешения либо об отказе в продлении срока действия разрешения на строительство принимается в 10-дневный срок с момента подачи заявления.

При переходе права на земельный участок и на объекты капитального строительства срок действия Разрешения сохраняется.

Продление срока Разрешения оформляется путем внесения соответствующей записи в Разрешение, заверенной подписью главы администрации Макаровского сельского поселения и печатью.

В журнале выдачи Разрешений производится запись с указанием срока, на который действие Разрешения продлено.

IV. Формы контроля исполнения административного регламента

Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных Регламентом осуществляется главой Макаровского сельского поселения.

Контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения работниками Администрации положений настоящего Регламента.

Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на запросы (заявления), содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) сотрудников Администрации.

По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав получателей муниципальной услуги, к виновным лицам осуществляется принятие мер ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Проверки могут быть плановыми, внеплановыми и по конкретному обращению заявителя.

V. Порядок обжалования действий (бездействий) должностного лица,
а также принимаемых им решений при предоставлении муниципальной услуги

       5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у Заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ Заявителю в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги, документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

         5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо, в случае его отсутствия, рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

        5.3. Жалоба может быть направлена по почте, а также может быть принята при личном приеме Заявителя.

        5.4. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства Заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения Заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии.

          5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

          5.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

           5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6. Регламента, Заявителю в письменной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
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НА БЛАНКЕ ОРГАНИЗАЦИИ

(за исключением физических лиц)

В администрацию Макаровского сельского поселения

ЗАЯВЛЕНИЕ

на получение разрешения на строительство

    В соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации

прошу выдать _________________________________________________________________

                        (полное наименование заявителя - юридического лица в соответствии с учредительными

_____________________________________________________________________________

 документами (ФИО заявителя - физического лица, его почтовый индекс, адрес)

разрешение на ________________________________________________________________

                                                          строительство, реконструкцию

объекта капитального строительства _____________________________________________

                                                                                           (наименование объекта недвижимости)

на земельном участке по адресу: _________________________________________________

                                                                                                             (адрес объекта)

площадью ________ тыс. кв. м  сроком на __________________________________________

Правоустанавливающие документы на использование земельного участка ______________

_____________________________________________________________________________

    (наименование документа на право собственности, аренды, пользования земельным участком)

    Срок строительства объекта по ПОС _____________________________________

    Краткие проектные характеристики:

    общая площадь объекта ____________ кв.м,

    количество этажей ____________, высота здания _____________ м,

    строительный объем, всего __________ куб. м, в т.ч. подземной части ________ куб. м,

    мощность (количество мест, вместимость, производительность),

    сметная стоимость объекта  _______________  тыс.  руб.  (для  объектов,

 финансируемых за счет бюджетных средств),

    удельная стоимость 1 кв. м ________________ (для объектов, финансируемых за счет

  бюджетных средств),

    количество очередей, пусковых комплексов __________________

    Описание  этапа строительства, реконструкции в соответствии с проектной

документацией _____________________________________________________________

       (в случае получения разрешения на этап строительства, реконструкции)

    Проектная документация разработана ___________________________________,

                                       (наименование проектной организации)

    имеющей свидетельство о допуске № _____________________________________

    от "______" _______________ г. 

    выдана _______________________________________

    Лицензия на осуществление деятельности в качестве заказчика № _________

    от "___" _______________ г. 

    выдана _______________________________________

    К заявлению прилагаются:

    1) правоустанавливающие  документы на земельный участок на ____ л.;

    2) градостроительный план земельного участка на ____ л.;

    3) материалы, содержащиеся в проектной документации:

    а) пояснительная записка на _____ л.;

    б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия на ______ л.;

    в)  схема  планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение объекта  в  пределах красных линий, утвержденных в составе  документации  по  планировке  территории  применительно к линейным объектам, на _______ л.;

    г) схемы, отображающие архитектурные решения, на _____ л.;

    д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения на _____ л.;

    е)  проект организации строительства объекта капитального строительства

на _____ л.;

    ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей на ______ л.

    4)   положительное заключение государственной экспертизы проектной документации на ________ л.;

    5)  разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции на __________ л.;

    6)  согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта на _______ л.

    7)  положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации на _______ л. (по желанию заявителя).

Дата       

Должность_____________________________________________________

Подпись ___________________________   расшифровка подписи ____________________

                                    (для юридических лиц)
 М. П

  __________________________                                       ______________________

                               Подпись,                                                 расшифровка подписи

      (для физических лиц)

Приложение № 3

к Административному регламенту

предоставления Администрацией 

Макаровского сельского поселения 

муниципальной услуги

«Выдача разрешений на строительство,

 реконструкцию, капитальный ремонт

 объектов капитального строительства»

В администрацию Макаровского сельского поселения

НА БЛАНКЕ ОРГАНИЗАЦИИ

(за исключением физических лиц)

ЗАЯВЛЕНИЕ

на получение разрешения на строительство

(для линейных объектов)

    В  соответствии  со  статьей  51  Градостроительного кодекса Российской Федерации прошу выдать _________________________________________________________________

                        (полное наименование заявителя - юридического лица в соответствии с учредительными

______ ________________________________________________________________________

                         документами/ФИО заявителя - физического лица, его почтовый индекс, адрес)

разрешение на ________________________________________________________________

                                                           строительство, реконструкцию

объекта капитального строительства _____________________________________________

                                                                                                 (наименование объекта недвижимости)

на земельном участке по адресу: ________________________________________________

                                                                                                            (адрес объекта)

площадью _______ тыс. кв. м сроком на _____________________________________

Правоустанавливающие документы на использование земельного участка _____________

_____________________________________________________________________________

          (наименование документа на право собственности, аренды, пользования земельным участком)

    Срок строительства объекта по ПОС _____________________________________

    Краткие проектные характеристики:

    общая протяженность линейного объекта _______________ м;

    мощность линейного объекта ___________________________;

    сметная стоимость объекта   _______________________________________   тыс.  руб. 

                                                          (для  объектов, финансируемых за счет бюджетных средств),

    удельная  стоимость  1 м ____________________________________________________

                                                                     (для объектов, финансируемых за счет  бюджетных средств),

    количество очередей, пусковых комплексов ___________________________________.

    Описание  этапа строительства, реконструкции в соответствии с проектной

документацией _____________________________________________________________

                                               (в случае получения разрешения на этап строительства, реконструкции)

    Проектная документация разработана ___________________________________,

                                                                                           (наименование проектной организации)

имеющей свидетельство о допуске

N _____________________________________________ от "___" ____________ г.

выдана _______________________________________

Лицензия на осуществление деятельности в качестве заказчика

N ____________________________________________ от "___" ____________ г. 

выдана ___________________________________________________________________

    К заявлению прилагаются:

    1)  правоустанавливающие  документы  на  земельный  участок на _____ л.

    2) градостроительный план земельного участка на _______ л.

    3) материалы, содержащиеся в проектной документации:

    а) пояснительная записка на __________ л.;

    б)  схема  планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему,  границ  зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия на __________ л.;

    в)  схема  планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории  применительно к линейным объектам, на ___________ л.;

    г) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения на _______ л.;

    д) проект организации строительства объекта капитального строительства на _______ л.;

    4)   положительное заключение государственной экспертизы проектной документации на ________ л.;

    5) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции на _____________ л.;

    6)  согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта на _______ 

  Дата

Должность, подпись, расшифровка подписи, оттиск печати

                                    (для юридических лиц)

Подпись, расшифровка подписи

                                    (для физических лиц)

Приложение № 4

к Административному регламенту

предоставления Администрацией 

Макаровского сельского поселения 

муниципальной услуги

«Выдача разрешений на строительство,

 реконструкцию, капитальный ремонт

 объектов капитального строительства»

                                                                             Главе Макаровского сельского 

                                                                             поселения

                                                                             от гр. _________________________________,

                                                                                               (Ф.И.О. заявителя полностью)

                                                                             _______________________________________

                                                                             проживающего по адресу: ________________,

                                                                                                                              (почтовый адрес)

                                                                             _______________________________________

                                                                              Тел. __________________________________

                                                                              Паспорт: серия _______, номер ___________,

                                                                              выдан _________________________________

                                                                             _______________________________________

                                                                               дата выдачи ___________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать разрешение на строительство (реконструкцию) индивидуального жилого дома

___________________________________________________________________________

                                                       (наименование объекта недвижимости)

_______________________________________________ на земельном участке по адресу:

_________________________________________ кадастровый номер земельного участка

___________________________________________________________________________

срок начала строительства ____________________________________________________

При этом сообщаю:

1. Право на пользование земельным участком закреплено _________________________

___________________________________________________________________________

              (наименование документа на право собственности,  пользования, аренды, кадастровый план)

от ___________ 20___ г. №____________________________________________________

2. Основные показатели объекта недвижимости

- этажность: ________________________________________________________________

- общая площадь жилого дома: ________________________________________________

- указать, сносится ли старый дом (при необходимости) ___________________________

- сметная стоимость __________________________________________________________

3. Схема планировочной организации земельного участка  с обозначением места

размещения объекта индивидуального жилищного строительства

4. Право собственности на существующий дом (при реконструкции) _________________

5. Технический паспорт существующего дома ____________________________________

Обязуюсь  сообщать  обо всех изменениях сведений, приведенных в проекте и в 

настоящем заявлении, в администрацию Макаровского сельского поселения

__________                                               __________________

дата                                                     подпись заявителя

Срок подготовки документов по результатам  выполнения   услуги   составляет

_____ дней.

Срок выдачи документов по результатам выполнения услуги составляет 3 дня со дня их подготовки.

Я, ______________________________________________________, со сроками подготовки

и выдачи документов по результатам выполнения  услуги  ознакомлен (а).

срока их выдачи к администрации города претензий не имею

Я, ___________________________________________________________, предупрежден (а)

возможном   отказе  в  рассмотрении  заявления   либо  об  отказе  в выдаче

разрешения на строительство.

      Дата

                                                         __________________

                                                         подпись заявителя

Приложение № 5

Кому: _____________________________________

(наименование застройщика)
________________________________________________________


(его почтовый индекс и адрес)

Р А З Р Е Ш Е Н И Е  НА  С Т Р О И Т Е Л Ь С Т В О    №  

______________Администрация Макаровского сельского поселения_____________
(наименование уполномоченного органа исполнительной власти, или органа исполнительной власти субъекта   Российской Федерации, или органа местного самоуправления, осуществляющих выдачу разрешений на строительство)
Руководствуясь статьёй 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, разрешает  строительство, реконструкцию, капитальный ремонт
(ненужное зачеркнуть)
объекта капитального строительства: _______________________________________________

(наименование объекта капитального строительства в  в соответствии   с проектной  документацией краткие проектные характеристики, описание этапа строительства, если разрешение выдается на этап строительства, реконструкции)

расположенного по адресу: _____________________________________________________ (полный адрес объекта капитального строительства с указанием субъекта Российской  Федерации , административного района и т.д. или строительный адрес)
Срок действия настоящего разрешения до                                             __________________
Глава Макаровского 

сельского поселения                                ________________              П.В. Монаков

(должность уполномоченного сотрудника органа                (подпись)                (расшифровка подписи)

осуществляющего Выдачу разрешения на строительство

_____________________
М.П.

Действие настоящего разрешения

продлен до «___» _________ 201__ г.

______________________________              ____________            _________________

(должность  уполномоченного сотрудника органа,                        (подпись)                           (расшифровка подписи)
осуществляющего Выдачу разрешений на строительство) 


  «_______» ________________ 201__ г.

М,П,

прием и регистрация заявления


  (в течение 1 рабочего дня)





рассмотрение заявлений главой администрации Макаровского сельского поселения, направление заявлений специалисту администрации





рассмотрение специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги,  представленных заявлений и приложений к ним





Отказ в предоставлении муниципальной услуги








принятие решения о выдаче Разрешения








Выдача заявителю решения об отказе в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства





Выдача заявителю разрешения на строительство
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