\РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

КИРЕНСКИЙ РАЙОН

ЮБИЛЕЙНИНСКОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

АДМИНИСТРАЦИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 9 

25 января 2013 г.                                                                                          пос. Юбилейный

Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Представление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности Юбилейнинского муниципального образования и предназначенных для сдачи в аренду»
В соответствии Федеральными законами от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации исполнения государственных и муниципальных услуг», от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», решением Думы Юбилейнинского сельского поселения от 12.08.2011 г. № 126 «Об утверждении Положения о порядке управления и распоряжения муниципальным имуществом, находящимся в муниципальной собственности Юбилейнинского муниципального образования», руководствуясь постановлением администрации Юбилейнинского муниципального образования от 09.11.2012 г. № 35 «Об утверждении Положения о порядке разработки и утверждения административных регламентов муниципальных  услуг», Уставом Юбилейнинского муниципального образования:
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Представление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности Юбилейнинского муниципального образования и предназначенных для сдачи в аренду» (приложение 1).

2. Опубликовать настоящее постановление в информационном журнале «Вестник Юбилейнинского сельского поселения».

3.Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Юбилейнинского

муниципального  образования                                               Л.Н.Селихова

Приложение  1
к постановлению администрации

Юбилейнинского сельского поселения

от 25 января 2013 года № 9
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги                                                                                     «Представление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности Юбилейнинского муниципального образования и предназначенных для сдачи в аренду» 
I. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Представление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности Юбилейнинского муниципального образования и предназначенных для сдачи в аренду» (далее - муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, повышения эффективности деятельности администрации Юбилейнинского сельского поселения Киренского района Иркутской области, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) по её предоставлению.

1.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Юбилейнинского сельского поселения (далее администрация) и осуществляется должностным лицом администрации – ведущим специалистом по распоряжению муниципальным имуществом (далее уполномоченное должностное лицо). Информационное обеспечение осуществляется непосредственно администрацией.

1.3. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

-Гражданским кодексом Российской Федерации;

-Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

-Федеральным законом от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

-Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

-Федеральным законом от 09.02.2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

-Федеральным законом от 26.07.2006 г. № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

-Приказом от 10.02.2010 г. № 67 Федеральной антимонопольной службы Российской Федерации Приказа Федеральной антимонопольной службы от 10 февраля 2010 г. № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса»;

-решением Думы Юбилейнинского сельского поселения от 12.08.2011 г. № 126 «Об утверждении Положения о порядке управления и распоряжения муниципальным имуществом, находящимся в муниципальной собственности Юбилейнинского муниципального образования», 
-решением Думы Юбилейнинского сельского поселения от 12.08.2011 г. № 125 «Об утверждении Порядка сдачи в аренду и безвозмездное пользование объектов муниципальной собственности Юбилейнинского муниципального образования.»;

-Уставом Юбилейнинского муниципального образования.

1.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности Юбилейнинского муниципального образования и предназначенных для сдачи в аренду или справки об отсутствии объектов недвижимого муниципального имущества, предназначенных для сдачи в аренду (далее – информация).

II. Требования к порядку исполнения муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о порядке предоставлении муниципальной услуги.

2.1.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется непосредственно в приемной администрации Юбилейнинского сельского поселения, а также путем размещения информации о почтовых адресах, справочных телефонах, факсах, адресах сайтов в сети Интернет, адресах электронной почты, режиме работы администрации Юбилейнинского сельского поселения, а также графиков личного приема граждан на официальном сайте администрации Юбилейнинского сельского поселения в сети Интернет

2.1.2. Сведения о местонахождении и адресе администрации Юбилейнинского сельского поселения: пос. Юбилейный, ул. Гагарина, дом 3. Контактный телефон (39568) 3-00-38. 

Почтовый адрес для направления письменных обращений: 666716, Россия, Иркутская область, Киренский район, . Юбилейный, ул. Гагарина, дом 3

Письменное обращение по электронной почте направляется по следующему электронному адресу: lydmila-selihova@mail.ru.
2.1.3. Информация об установленных для личного приема граждан днях и часах, контактных телефонах сообщается по телефонам и размещается на информационном стенде возле здания администрации Юбилейнинского сельского поселения.

Часы работы администрации:
понедельника – пятница с 8.00 до 17.00 часов,
перерыв на обед с 12.00 до 13.00 часов.

Выходные дни: суббота, воскресенье, нерабочие праздничные дни.

2.1.4. С целью информирования заявителей, непосредственно посещающих администрацию Юбилейнинского сельского поселения, в помещении администрации устанавливаются информационные стенды с предоставлением следующей информации:

-режим работы администрации;

-почтовый адрес администрации;

-адрес официального сайта и электронной почты администрации Юбилейнинского сельского поселения;

-перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги. 

2.1.5. Адрес месторасположения, телефон для справок и консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведения о графике (режиме) работы уполномоченного должностного лицо сообщаются по телефонам: (39568) 3-00-38.

2.1.6. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2.1.7. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты, в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества специалиста, принявшего телефонный звонок.

2.2. Порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги:
2.2.1. Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются ведущим специалистом администрации Юбилейнинского сельского поселения по распоряжению муниципальным имуществом.  
2.2.2. Консультации предоставляются при личном обращении, посредством телефонной связи или электронной почты.

2.2.3. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

-о порядке заполнения заявления;

-о сроках предоставления муниципальной услуги;

-о времени и месте приема заявителей;

-о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги;

-о получении сведений о ходе предоставления муниципальной услуги.

2.2.4. При обращении на личный прием к специалисту в целях получения консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги, гражданин предоставляет:

1) документ, удостоверяющий личность;

2) доверенность, если интересы заявителя представляет уполномоченное лицо.

2.2.5. Специалисты, осуществляющие прием, консультирование, обязаны относиться к обратившимся гражданам корректно и внимательно, не унижая их чести и достоинства.

2.2.6. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

2.2.7. Граждане имеют право обратиться за консультацией в письменной форме. Порядок и сроки рассмотрения письменных обращений граждан осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

2.3. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги. 

2.3.1. Получателями муниципальной услуги являются:

-физические, юридические лица или индивидуальные предприниматели, либо их уполномоченные представители, с оформленными в установленном порядке полномочиями. 

2.3.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.
Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду, осуществляется на основании заявления в письменной форме или в форме электронного документа по форме, указанной в Приложении № 2 к настоящему административному регламенту.  

Заявление на получение информации должно содержать:

-фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) физического лица либо полное наименование юридического лица, обращающегося за получением информации, почтовый адрес;

-почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме, или адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа;

-реквизиты документа, удостоверяющего личность физического лица или представителя Заявителя;

-место регистрации для юридического лица или место проживания, пребывания для физического лица;

-реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя;

-способ получения результатов муниципальной услуги (почтовое отправление, личное обращение, в форме электронного документа);

-подпись заявителя или уполномоченного представителя. 
2.3.3. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении администрации Юбилейнинского сельского поселения и иных организаций, которые заявитель вправе предоставить.

Для предоставления муниципальной услуги от заявителя не требуются какие-либо документы, находящиеся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций. 
2.3.4. Срок предоставления муниципальной услуги:

Информация об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду, предоставляется в срок, не превышающий 30 рабочих дней с момента поступления обращения в администрацию поселения.

2.4. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

-отсутствие в заявлении сведений о заявителе; 

-отсутствие подписи заявителя;

-текст письменного обращения не поддается прочтению;

-в заявлении не указаны фамилия, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), направившего заявление, почтовый адрес, адрес электронной почты для направления ответа.

2.5. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.5.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

2.5.2. Оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги не предусмотрено.

2.6. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

2.6.1. Других услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.

2.7. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.

III. Административные процедуры

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной функции.

3.1.1.Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления о представлении информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду;

2) рассмотрение заявления на предмет возможности предоставления муниципальной услуги;

3) подготовка и выдача заявителю сведений об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду, либо справки об отсутствии запрашиваемой информации. 

3.1.2. Блок-схема последовательности административных процедур по предоставлению муниципальной услуги приведена в приложении № 1 к настоящему административному регламенту.

3.2. Прием и регистрация заявления о представлении информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду.

3.2.1. Началом административной процедуры по приему и регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, является обращение заявителя лично или его представителя, либо направление заявления посредством почтовой или электронной связи в адрес администрации Юбилейнинского сельского поселения.

3.2.2. Специалист администрации, ответственный за прием и регистрацию заявления, в день поступления обращения:

-удостоверяет личность заявителя и проверяет его полномочия;

-регистрирует заявление в журнале регистрации входящих документов.

3.2.3. Заявления в электронной форме распечатывается, и дальнейшая работа с ним ведется как с письменным заявлением.
3.2.4. Максимальный срок выполнения действий составляет 30 минут. 

3.2.5. Критерии принятия решения:

-правомочность заявителя.

3.2.6. Результат административной процедуры:

-прием и регистрация заявления о представлении информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду;

-отказ в приеме и регистрации заявления при наличии условий, указанных в пункте 2.4 настоящего административного регламента. 

3.2.7. Способ фиксации результата – регистрация в журнале входящей документации заявления о предоставлении муниципальной услуги.

3.3. Рассмотрение заявления на предмет возможности предоставления муниципальной услуги.

3.3.1. Началом административной процедуры по рассмотрению заявления о представлении информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду, является предоставление в течение одного рабочего дня зарегистрированных документов главе администрации Юбилейнинского сельского поселения. 

3.3.2. Глава администрации Юбилейнинского сельского поселения осуществляет предварительное рассмотрение и накладывает резолюцию на поступившее заявление, а затем направляет его ведущему специалисту по управлению муниципальным имуществом администрации Юбилейнинского сельского поселения, ответственному за рассмотрение заявления, не позднее одного рабочего дня со дня его получения.

3.3.3. Ведущий специалист по управлению муниципальным имуществом администрации Юбилейнинского сельского поселения (далее - ведущий специалист) в течение 25 (двадцати пяти) рабочих дней со дня получения заявления от главы администрации рассматривает обращение и осуществляет проверку на наличие имущества в реестре объектов муниципальной собственности Юбилейнинского сельского поселения подлежащих сдаче в аренду.

3.3.4. В случае подтверждения наличия объектов муниципальной собственности Юбилейнинского сельского поселения подлежащих сдаче в аренду, ведущий специалист подготавливает информацию об объекте.

Результатом исполнения данного административного действия является подготовка проекта письма, содержащего запрашиваемую заявителем информацию, либо проекта справки об отсутствии объектов недвижимого муниципального имущества, предназначенных для сдачи в аренду.

3.3.5. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 3 рабочих дня.

3.3.6. Критерии принятия решения – наличие недвижимого муниципального имущества предназначенного для сдачи в аренду.
3.3.7. Результат административной процедуры – подписание письма, содержащего запрашиваемую заявителем информацию (справки об отсутствии запрашиваемой информации) главой администрации Юбилейнинского сельского поселения.
3.3.8. Способ фиксации результата – регистрация письма, содержащего запрашиваемую заявителем информацию (справки об отсутствии запрашиваемой информации) в журнале исходящей документации.

3.3.9. Ведущий специалист в течение трех рабочих дней со дня письма, содержащего запрашиваемую заявителем информацию (справки об отсутствии запрашиваемой информации) сообщает заявителю результаты рассмотрения заявления (по телефону либо иным способом).

3.3.10. Критерии принятия решения – заявитель сообщает, каким образом желает получить информацию.

3.3.11. Результат административной процедуры – письма, содержащего запрашиваемую заявителем информацию (справки об отсутствии запрашиваемой информации) заявителю на руки, либо посредством почтовой или электронной связи.

3.3.12. Максимальный срок исполнения данного действия составляет три рабочих дня.

3.3.13. Способ фиксации результата – подпись заявителя на втором экземпляре письма, содержащего запрашиваемую заявителем информацию (справки об отсутствии запрашиваемой информации) или регистрация в журнале исходящей документации.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

 4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей муниципальной услуги, а также рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей о предоставлении муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги (далее - жалоба).

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется главой администрации.

Текущий контроль осуществляется путем проведения главой администрации проверок соблюдения и исполнения должностным лицом администрации положений административного регламента, иных нормативных правовых актов.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается главой администрации.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых планов работы администрации) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные аспекты (тематические проверки). Проверка также может быть проводиться по конкретной жалобе заявителя.

4.3. Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок выполнения каждой административной процедуры, указанной в административном регламенте.

Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

 

V. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при исполнении муниципальной функции

5.1. Досудебное обжалование.

Предметом досудебного обжалования могут являться действия (бездействия) и решения, принятые должностным лицом администрации  Юбилейнинского сельского поселения в ходе исполнения муниципальной функции на основании настоящего административного регламента.

5.2. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействия)  и решения, принятые должностным лицом администрации Юбилейнинского сельского поселения в ходе исполнения муниципальной функции, в устной или письменной форме  главе или заместителю главы администрации Юбилейнинского сельского поселения.

5.3. В письменном обращении с целью досудебного урегулирования спора указывается:

-фамилия, имя, отчество заинтересованного лица;

-полное наименование юридического лица (в случае обращения организации);

-почтовый адрес, контактный телефон;

-предмет жалобы;

-личная подпись заинтересованного лица;

Письменная жалоба должна быть написана разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.

Письменная жалоба должна быть рассмотрена в течение 30 дней со дня её регистрации.

Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение о проведении действий по предоставлению испрашиваемой информации, а также рассматривается вопрос о применении юридической ответственности к сотруднику, допустившему ненадлежащее исполнение муниципальной функции.

5.4. Заинтересованному лицу направляется сообщение о принятом решении и действиях,  после принятого решения.

Заинтересованное лицо имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.5. Все обращения об обжаловании действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной функции регистрируются в журнале учета жалоб:

-с указанием принятых решений.

-проведенных действий по предоставлению информации и (или) примененных юридических мер к сотруднику, допустившему ненадлежащее исполнение муниципальной функции, повлекшее за собой жалобу заинтересованного лица.

5.6. Заинтересованные лица имеют право на обжалование действий (бездействий) должностных лиц администрации Юбилейнинского сельского поселения, а также решений принятых в ходе исполнения муниципальной функции в судебном порядке, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и Иркутской области.

5.7. Обжалование в судебном порядке.

Сроки обжалования и юрисдикция суда, в который подаётся соответствующее заявление при обжаловании гражданином действий (бездействий) должностных лиц, а также принимаемых должностными лицами решений при исполнении муниципальной функции, определяются в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Глава администрации 

Юбилейнинского сельского поселения                                                Л.Н.Селихова
 Приложение  № 1

        к административному регламенту 

предоставления  муниципальной услуги   

«Представление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся 

в муниципальной собственности Юбилейнинского муниципального образования 
и предназначенных для сдачи в аренду»

БЛОК-СХЕМА ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

Представление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду
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Приложение  № 2  к административному регламенту  предоставления  муниципальной услуги   

«Представление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся 

в муниципальной собственности 
Юбилейнинского муниципального образования 

и предназначенных для сдачи в аренду»

Рекомендуемая форма заявления

о предоставлении информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности Юбилейнинского муниципального образования и предназначенных для сдачи в аренду

	         
	Главе Юбилейнинского сельского поселения 



	
	от_______________________________________________

_________________________________________________




Заявление

о предоставлении информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности Юбилейнинского муниципального образования и предназначенных для сдачи в аренду

Прошу представить информацию об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности Юбилейнинского муниципального образования и предназначенных для сдачи в аренду:

Вид объекта: нежилые помещения, здания, сооружения (нужное подчеркнуть). 

Местоположение (указывается территория, на которой могут располагаться объекты, интересующие получателя муниципальной услуги)_____________________________________

________________________________________________________________________________.

Площадь (по желанию получателя муниципальной услуги указывается площадь (кв.м.), необходимая для получения в аренду) ________________________________________.

Вид деятельности (целевое назначение) объекта (по желанию получателя муниципальной услуги указывается вид деятельности, планируемый при получении в аренду)

________________________________________________________________________________.

Дополнительные сведения_________________________________________________________.

Подпись лица, подавшего заявление:

"___" _____________ 20__ г.   ________________               __________________________

                        (дата)                                        (подпись)                              (расшифровка подписи заявителя)

Документы представлены на приеме       "____" ___________________ 20__ г.

Входящий номер регистрации заявления _______________________________

Для физических лиц указываются: Ф.И.О., реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются: Ф.И.О. представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.

Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, Ф.И.О. лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.
Информирование и консультирование физических и юридических лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги








Прием и регистрация заявления об оказании 


муниципальной услуги








Рассмотрение заявления о предоставлении информации


об объекте недвижимого имущества, предназначенном для сдачи в аренду





Поиск информации


об объекте недвижимого имущества, предназначенном для сдачи в аренду





Выдача информации заявителю





Направление справки об отсутствии запрашиваемой информации
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