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ПОЛОЖЕНИЕ

о единой дежурно-диспетчерской службе администрации 

муниципального образования «Киренский район»

1. ОСНОВНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Настоящее положение определяет основные задачи, состав и порядок функционирования единой дежурно-диспетчерской службы администрации муниципального района муниципального образования «Киренский район» (далее – ЕДДС).

1.2. Положение разработано на основании Федерального закона от 21.12.1994 г. № 68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», Постановления Правительства Российской Федерации от 30.12.2003 г. № 794 «О единой государственной системе предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций», в соответствии с требованиями Государственного стандарта Российской Федерации ГОСТ Р 22.7.1-99 «Безопасность в чрезвычайных ситуациях. Единая дежурно-диспетчерская служба. Основные положения», утверждённого постановлением Госстандарта РФ от 09.11.1999 г. № 400-ст.

1.3. ЕДДС является органом повседневного управления муниципального звена областной территориальной подсистемы единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций (далее – РСЧС).

1.4. ЕДДС предназначена для оперативного сбора информации, организации экстренного реагирования в случае угрозы возникновения и (или) возникновения чрезвычайных ситуаций (далее – ЧС) природного и техногенного характера, а также координации действий дежурно-диспетчерских служб (далее – ДДС) организаций, расположенных на территории муниципального образования «Киренский район» (далее – муниципальный район).

1.5. ЕДДС является вышестоящим органом для всех ДДС муниципального района по вопросам сбора, обработки и обмена информацией по предупреждению и ликвидации ЧС и их совместных действий. Взаимодействие между ДДС организуется через ЕДДС.

1.6. Непосредственное руководство деятельностью ЕДДС осуществляет консультант отдела, гражданской обороны и чрезвычайных ситуаций, пожарной безопасности и  мобилизационной подготовки – заведующий ЕДДС (далее – консультант отдела ГО и ЧС) администрации муниципального образования «Киренский район» (далее – администрация района).

1.7. Оперативное управление по сбору и обмену информацией ЕДДС осуществляет Центр управления в кризисных ситуациях (далее – ЦУКС) МЧС России по Иркутской области.

1.8. В своей деятельности ЕДДС руководствуется Федеральными законами, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами Губернатора Иркутской области и Правительства Иркутской области, приказами начальника Главного управления МЧС России по Иркутской области, постановлениями и распоряжениями администрации района, решениями Комиссии по чрезвычайным ситуациям и обеспечению пожарной безопасности муниципального района (далее – КЧС и ПБ), а также настоящим Положением.

2. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ ЕДДС

2.1. Приём от населения и организаций сообщений о любых чрезвычайных происшествиях, несущих информацию об угрозе или факте возникновения ЧС природного, техногенного или биолого-социального характера.

2.2. Проверка достоверности и анализ поступившей информации, доведение её до ДДС, в компетенцию которых входит реагирование на принятое сообщение.

2.3. Сбор от ДДС, служб контроля и наблюдения за окружающей средой и доведение до них информации об угрозе или факте возникновения ЧС, сложившейся обстановке и действиях сил и средств по ликвидации ЧС.
2.4. Обработка данных о ЧС, определение её масштаба и уточнение состава сил и средств, привлекаемых для реагирования на ЧС, их оповещение о переводе в высшие режимы функционирования муниципального звена РСЧС.

2.5. Информирование привлекаемых ДДС об обстановке, принятых вышестоящими органами решениях и рекомендуемых мерах по ликвидации ЧС.

2.6. Представление докладов (донесений) об угрозе или возникновении ЧС, о сложившейся обстановке, действиях по ликвидации ЧС консультанту отдела ГО и ЧС, председателю КЧС и ПБ, мэру муниципального образования «Киренский район», а также оперативному дежурному Главного управления МЧС России по Иркутской области.

Представление итогового донесения (за сутки дежурства) по установленной форме в ЦУКС МЧС России по Иркутской области.

3. ОСНОВНЫЕ ФУНКЦИИ ЕДДС

3.1. Обеспечивает круглосуточный приём сообщений о пожарах и любых чрезвычайных происшествиях, несущих информацию об угрозе или факте возникновения ЧС на территории муниципального района.

3.2. Обеспечивает контроль своевременного направления сил и средств на ликвидацию последствий аварий и стихийных бедствий.

3.3. Докладывает информацию об угрозе возникновения и факте ЧС, сложившейся обстановке, действиях по ликвидации ЧС консультанту отдела ГО и ЧС, председателю КЧС и ПБ, мэру муниципального образования «Киренский район», а также оперативному дежурному Главного управления МЧС России по Иркутской области.
3.4. Доводит задачи, поставленные вышестоящими органами управления территориальной подсистемы РСЧС, до ДДС, подчинённых сил и средств, осуществляет контроль за их выполнением и организует взаимодействие.

3.5. Обобщает информацию о ЧС и ходе работ по их ликвидации.

3.6. Осуществляет передачу и приём информации с места работы сил, привлекаемых к ликвидации ЧС.

3.7. Обеспечивает взаимодействие с органами управления ДДС.

3.8. Обеспечивает сбор от ДДС и населения, служб контроля и наблюдения за окружающей средой информации об угрозе или факте возникновения ЧС и доведение её до соответствующей ДДС по предназначению.

3.9. Представляет доклады (донесения) об угрозе возникновения и (или) возникновении ЧС по установленной форме в ЦУКС МЧС России по Иркутской области в соответствии с критериями информации о ЧС.

3.10. Участвует в учениях и тренировках по обеспечению взаимодействия ЕДДС и ДДС организаций.

3.11. Взаимодействует с подразделениями Государственной противопожарной службы, органами внутренних дел, наиболее важными объектами экономики и жизнеобеспечения.

3.12. Обеспечивает поддержание системы связи в готовности к приему и передаче информации и команд (сигналов) оповещения.

3.13. Организует оповещение должностных лиц КЧС и ПБ, отдела ГО и ЧС мобилизационной подготовки, администрации района и других должностных лиц (при необходимости) по указанию консультанта отдела ГО и ЧС.  
3.14. Организует оповещение населения о возникновении ЧС и информирование его об использовании средств и способов защиты от поражающих факторов источника ЧС.

4. РЕЖИМЫ ФУНКЦИОНОРОВАНИЯ ЕДДС

4.1. ЕДДС функционирует в одном из трёх режимов: режим повседневной деятельности, режим повышенной готовности (при угрозе ЧС) и режим чрезвычайной ситуации.

4.2. В режиме повседневной деятельности ЕДДС осуществляет круглосуточное дежурство в готовности к экстренному реагированию на угрозу или возникновение ЧС.

В этом режиме ЕДДС обеспечивает:

- приём от населения, организаций и ДДС сообщений о пожарах и любых чрезвычайных происшествиях, несущих информацию об угрозе или возникновении ЧС, их регистрацию и сортировку по принадлежности ДДС и уровням ответственности;

- обобщение и анализ информации о чрезвычайных происшествиях за текущие сутки и представление соответствующих докладов по подчинённости;

- осуществление контроля за готовностью ДДС в зоне ответственности, оперативное информирование их диспетчерских смен об обстановке и её изменениях.

ДДС организаций, расположенных на территории муниципального района, действуют в соответствии со своими ведомственными инструкциями и представляют в ЕДДС обобщённую статистическую информацию о чрезвычайных происшествиях, локальных ЧС и предпосылкам к ним за прошедшие сутки.

4.3. В режим повышенной готовности ЕДДС и привлекаемые ДДС переводятся по решению КЧС и ПБ муниципального района при угрозе возникновения ЧС.

В этом режиме ЕДДС обеспечивает:

- заблаговременную подготовку к возможным действиям в случае возникновения ЧС;

- оповещение и персональный вызов при необходимости должностных лиц КЧС и ПБ, отдела ГО и ЧС, мобилизационной подготовки, администрации района, оповещение ДДС и подчинённых сил и средств постоянной готовности;

- получение и обобщение данных наблюдения и контроля за состоянием окружающей среды, обстановкой в муниципальном районе, на потенциально опасных объектах экономики и жизнеобеспечения;

- корректировку алгоритмов действий ЕДДС при реагировании на угрозу возникновения вероятной ЧС и уточнение порядка взаимодействия с другими ДДС;

- координацию действий ДДС при принятии ими экстренных мер по предотвращению ЧС или смягчению её последствий.

В этом режиме ДДС действуют в соответствии с Положением о муниципальном звене территориальной подсистемы РСЧС, Положением о ЕДДС и ведомственными инструкциями.

4.4. В режим чрезвычайной ситуации ЕДДС и привлекаемые ДДС переводятся по решению КЧС и ПБ муниципального района при возникновении и ликвидации ЧС.

В этом режиме ЕДДС выполняет задачи в полном объёме, в том числе:

- осуществление непрерывного контроля за состоянием окружающей среды в районе ЧС, за обстановкой на аварийных объектах и прилегающей к ним территории;

- оповещение руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти, глав муниципальных образований (городских и сельских поселений), должностных лиц администрации района, руководителей организаций (в части касающейся), а также населения о возникшей чрезвычайной ситуации;

- координация действий ДДС, привлекаемых сил и средств при проведении мероприятий по защите населения и территории от ЧС;

- контроль за выдвижением и отслеживание передвижения оперативных групп в районе ЧС;

- передача оперативной информации между органами управления при проведении аварийно-спасательных и других неотложных работ в ходе ликвидации ЧС;

- непрерывный сбор, анализ и обмен информацией об обстановке в зоне ЧС, о функционировании объектов экономики, проведении мероприятий по жизнеобеспечению населения и поддержанию общественного порядка;

- контроль за установлением и перемещением границ зон ЧС, своевременное оповещение населения о складывающейся обстановке, непрерывное взаимодействие с ДДС по вопросам ликвидации ЧС и их последствий.

ДДС представляют в ЕДДС в первоочередном обязательном порядке и на безвозмездной основе информацию о возникновении ЧС, сложившейся обстановке, принятых мерах, задействованных и требуемых дополнительно силах и средствах.

4.5. Вся информация, поступающая в ЕДДС, обрабатывается и обобщается. В зависимости от поступившего документа (сообщения), масштаба ЧС, характера принятых мер и высказанных предложений (просьб) по каждому принятому документу (сообщению) готовятся и принимаются необходимые решения. Поступившая из различных источников и обобщённая в ЕДДС информация, подготовленные рекомендации по совместным действиям ДДС доводятся до вышестоящих и взаимодействующих органов управления, а также до всех ДДС, привлечённых к ликвидации ЧС.

4.6. Функционирование ЕДДС в военное время осуществляется в соответствии с Положением о гражданской обороне муниципального района, инструкциями диспетчеров ЕДДС на военное время и Планом гражданской обороны муниципального района.

5. СОСТАВ ЕДДС

5.1. ЕДДС включает в себя 1 инспектора ЕДДС,  4  человека – дежурно-диспетчерский персонал, (далее диспетчер). 

Режим работы ЕДДС:

- инспектор ЕДДС – в дневное время суток, с 08 часов 30 минут  до 16 часов 30 минут;
- прием - передача дежурства  с 16 часов 30 минут до 17 часов 00 минут, с 08 часов 30 минут до 09 часов 00 минут.
- диспетчер ЕДДС  в ночное время суток, с  17 часов 00 минут до 08 часов 30 минут, выходные и праздничные дни  на домашнем дежурстве с 08 часов 30 минут до  08 часов 30 минут следующего дня, согласно графика дежурств.
За несение дежурства в ночное время суток, выходные и праздничные дни,   диспетчеру  предоставляются оплачиваемые отгульные дни, согласно Трудового Законодательства РФ. Предоставление отгульных дней осуществляется по желанию диспетчерского персонала.

5.2. Функции и обязанности определяются должностными инструкциями.

5.3. На инспектора ЕДДС возложена ответственность за подготовку  и оформление формализованных бланков донесений. Инспектор ЕДДС контролирует правильность ведения служебной документации, составляет графики дежурств. 
5.4. Размещение ЕДДС осуществляется на третьем этаже здания администрации района, кабинет приемной первого заместителя мэра по социальной политике и жизнеобеспечению, оснащённом средствами связи – в дневное время суток,   в ночное время суток, выходные и праздничные дни – по месту фактического проживания дежурных-диспетчеров. 
5.5. Для приёма и передачи экстренных сообщений о   ЧС природного и техногенного характера на территории муниципального района предусматривается использование телефонного номера в дневное время – 4-30-87(ф), сот.89641248434, в ночное время суток, выходные и праздничные дни - сот.89641248434.
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